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DOCUMENTO DE OFICIALIZAÇÃO DA DEMANDA - DOD

1. IDENTIFICAÇÃO DA UNIDADE SOLICITANTE
Área Solicitante (Diretoria/Departamento/Núcleo):
CPCL
Responsável pela demanda:
Luan Hortiz Campos

Matrícula:
300130630

Cargo:
Técnico Administrativo

Telefone:
(69) 992094339

Função:
PRESIDENTE COMISSÃO PERMANENTE DE
COMPRAS E LICITAÇÃO

E-mail:
licitacao@defensoria.ro.def.br

 
2. IDENTIFICAÇÃO E CIÊNCIA DO INTEGRANTE SOLICITANTE
Nome Completo:
Jeanne Fernanda Mendes

Matrícula:
300130955

Cargo:
Técnica Administrativo

Função:
Técnica Administrativo

Lotação:
CPCL

Telefone:
(69) 981729323

E-mail:
licitacao@defensoria.ro.def.br
 
Por este instrumento declaro ter ciência de minha indicação para auxiliar ou, a depender do caso, integrar a
Equipe de Planejamento da Contratação da solução ora demandada.
 

_______________________________________
JEANNE FERNANDA MENDES

Integrante Solicitante
 
 

3. IDENTIFICAÇÃO DA DEMANDA
 
Curso de formação de agente de contratação, pregoeira e equipe de apoio.
 
 

 
4. MOTIVAÇÃO/JUSTIFICATIVA

Documento de Oficialização da Demanda - DOD 0364653         SEI 3001.101849.2024 / pg. 1



 
Trata-se a participação da servidora Jeanne Fernanda Mendes, no curso em tela, sobretudo pelo fato de
que esta foi lotada recentemente nesta Comissão Permanente de Compras e Licitação, vindo da Diretoria
Administrativa, onde exercia função absolutamente diversa da que irá exercer nesta CPCL, de Pregoeira.
O curso em questão irá capacitá-la na função de Agente de contratação/Pregoeira e membro de equipe de
apoio. Ademais, a participação da servidora neste curso (online) se reveste ainda de importância ímpar, na
medida em que esta nunca trabalhou na área de licitações e não detém, ainda, os conhecimentos
necessários para tal mister, o que será proporcionado com sua participação nest
 

 
5. RESULTADOS A SEREM ALCANÇADOS
I - Capacitação da servidora Jeanne Fernanda Mendes para exercer a função de Pregoeira e Membro de
Equipe de Apoio.
II - Ambiente virtual com possibilidade de interação nas aulas ao vivo, com esclarecimento de dúvidas.
III - Aprendizado e formação de pregoeira já de acordo com a nova lei.
IV - Atuação prática nas plataformas de Pregão eletrônico, dinamismo na atuação dos pregões eletrônicos
e demais formas de licitação.

 
6. ENCAMINHAMENTO À UNIDADE COMPETENTE
 
Declaro que a presente demanda está prevista no Plano Anual de Compras e Contratações do presente
exercício.
ou
Esclareço que a presente demanda não está prevista no Plano Anual de Compras e Contratações do
presente exercício, considerando [justificativa]. Deste modo, solicito deliberação quanto à inclusão da
demanda no referido plano.
 
Encaminho à Secretaria-Geral de Administração e Planejamento para decidir motivadamente sobre o
prosseguimento ou não da contratação.
 
Em caso de deliberação pela continuidade da contratação, à Diretoria Administrativa para nomeação da
equipe de Gestão/Fiscalização da Contratação, conforme segue:
 
Gestor(a) Titular: 
Gestor(a) Suplente: 
Fiscal Titular: 
Fiscal Suplente: 
 
Haverá necessidade de Fiscais Setoriais Titulares/Suplente? 
� Sim
� Não
 

_______________________________________
LUAN HORTIZ CAMPOS

Titular da Unidade Requisitante
 
 

Documento assinado eletronicamente por Luan Hortiz Campos, Presidente da Comissão
Permanente de Licitações, em 20/02/2024, às 12:19, conforme art. 1º, III, "b", da Lei
11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por Jeanne Fernanda Mendes, Técnica
Administrativa, em 20/02/2024, às 12:20, conforme art. 1º, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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A autenticidade do documento pode ser conferida no site
https://www.defensoria.ro.def.br/validar_sei informando o código verificador 0364653 e o
código CRC 0B08A3C1.

Caso responda este documento, favor referenciar
expressamente o Processo nº 3001.101849.2024. Documento SEI nº 0364653v7
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