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TERMO DE REFERENCIA N° 32/2022
AQUISIGAO DO SERVICO DE ACESSO A PACOTE DE NORMAS TECNICAS

1. INTRODUGCAO
1.1. Este termo visa assegurar os melhores resultados possiveis para o processo de contratacdo, sem frustrar o carater competitivo da sua execugao,
atendendo e resguardando os interesses da Administragdo Publica.

1.2. A Administragcdo Publica obedecerda, dentre outros, aos principios da legalidade, finalidade, motivagao, razoabilidade, proporcionalidade, moralidade,
ampla defesa, contraditério, seguranga juridica, interesse publico e eficiéncia.

1.3. Assim, elaboramos o presente Termo, o qual contém todas as informagdes necessarias para dar subsidios a contratagdo pretendida.

2. OBJETO

2.1. O presente Termo de Referéncia visa a aquisi¢do do servigo de acesso, via web, ao pacote de Normas Técnicas Brasileira (NBR'’s), conforme condicdes e
exigéncias estabelecidas no item 5 deste instrumento.

3. JUSTIFICATIVA

3.1. A elaboragdo e o desenvolvimento de documentos técnicos/administrativos carecem de fontes e bibliografias confidveis. Nesse sentido, as normas
técnicas, ao discorrerem sobre atividades diversas, obras e compra de produtos e servigos, atendem as necessidades dos servidores técnicos da
instituicdo, visto que o uso promove o aumento da eficiéncia, seguranga e a qualidade de seus projetos.

3.2. Por outro lado, a pesquisa e acesso a normas técnicas e a documentos regulatérios em sites ndo confiaveis podem acarretar a utilizagdo de documentos
desatualizados e obsoletos. Dessa forma, os servidores podem colocar a organizagdo em risco nos seguintes aspectos:

I. Nao conformidades em auditorias da qualidade;
1. Prejuizos financeiros;

IIl. Processos judiciais;

IV. Atraso na prestagao de servigos;

V. Danos a imagem institucional da organizagao;
VI. Crimes ambientais.

3.3. Ademais, cabe salientar que é fundamental a elaboragdo de projetos e procedimentos em conformidade com os par@metros estabelecidos por normas.
Considerando uso normativo, tende a assegurar as edificagdes e instalagdes em condigdes minimas de seguranga, além de influenciar na economia,
salubridade, harmonia estética, acessibilidade e qualidade do servigo prestado.

3.4. 0 cumprimento das obrigagbes legais relativas a normalizacdo de determinados assuntos permite regulamentar o desempenho das atividades em
conformidade com as normas técnicas nacionais e internacionais, bem como integrar confianga e qualidade nos servigos prestados.

3.5. Deste modo, a contratagdo visa manter atualizadas as Normas Técnicas Brasileira (NBR'’s) que fornecem regras, diretrizes ou caracteristicas necessarias
para auxiliar nas atividades rotineiras da Diretoria de Engenharia.

3.6. Por fim, justifica-se e motiva-se a realizagdo desta contratagdo para atender as necessidades desta Defensoria, ao que tange a padronizagdo dos
procedimentos internos quanto ao acesso e organiza¢éo das normas, de modo a proporcionar melhores resultados.

4. PRECO

4.1. O valor orgado para a pretensa aquisigdo constard de Planilha Mercadolégica elaborada pelo Departamento de Aquisigdo, produzida com base em
orgamentos recebidos de empresas especializadas, em pesquisas de mercado e mediante consulta a contratos e atas de registro de pregos firmados por
6rgaos publicos, disponibilizados em suas paginas na internet ou em bancos de pregos.

5. DAS ESPECIFICAGOES E QUANTIDADES

5.1. Colegdo de normas com 30 (trinta) unidades.
5.2. O acesso devera ser possivel por meio de qualquer navegador, Sistema Operacional ou dispositivo mével/acesso mobile (smartphones e tablets).

5.3. 0 acesso ndo deve requerer a instalagdo de qualquer programa ou software, ou ainda outras instalagcdes adicionais no equipamento (computador,
dispositivo mével ou similar) do usuario.

5.4. Deverd possibilitar a impressao das Normas Técnicas (ABNT), independente do seu status (em vigor, cancelada e cancelada com substituicao), devera
ser permitida, de forma ilimitada e sem custos adicionais.

5.5. Toda norma que sofrer alteracéo (revisdo, emenda, errata, cancelamento ou cancelamento com substituigdo), for langada ou traduzida pela ABNT devera
ser imediatamente disponibilizada, sem custos adicionais.

5.6. A plataforma deve possibilitar a busca do contetido no minimo através dos seguintes metadados:
5.6.1. Numero da norma;
5.6.2. Titulo da norma;



5.6.3. Busca por Palavra-chave, no resumo e no texto integral;

5.6.4. Status da norma (em vigor e cancelada);

5.6.5. Busca por data da publicagéo;

5.6.6. Busca por comité técnico;

5.6.7. Busca por area do conhecimento.
5.7. A base de dados deve permitir/possuir:

5.7.1. Contetdo completo das normas técnicas;

5.7.2. Conteudo seguro;

5.7.3. Ferramenta de busca inteligente;

5.7.4. Citagao pratica permite “copiar e colar” textos com praticidade, eliminando a digitalizacéo;
5.8. O servigo de assinatura sera de acesso online e deverd funcionar 24h por dia, todos os dias durante o prazo de vigéncia do contrato.
5.9. Devera ser possivel a visualizagao e impressao dos textos integrais das Normas Técnicas contratadas.
5.10. Devera ser possivel gerar PDF’s das Normas técnicas que fazem parte da colegédo contratada.
5.11. O acesso devera ser rapido e seguro sem necessidade de configuracdes.

6. CONDICOES DE FORNECIMENTO
6.1. O pacote de acesso as Normas Técnicas deverd ser executado rigorosamente dentro das especificacdes estabelecidas neste termo, sendo que a
inobservancia desta condigdo implicara recusa formal, com a aplicagao das penalidades contratuais.

6.2. A Nota de Empenho serd encaminhada a Contratada via e-mail. A ciéncia do ato sera a data de confirmagéo da leitura do seu teor pelo destinatario, sendo
considerada vélida, na auséncia de confirmagéo, a comunicagdo na data do término do prazo de 02 (dois) dias Uteis, contados a partir da data do seu
envio.

6.3. A relagcdo das Normas Técnicas contratadas sera enviada em conjunto com a Nota de Empenho.

6.4. Do prazo de execucdo: As Normas Técnicas deverdo ser fornecidas em um prazo de até 30 (trinta) dias corridos, ap6s o recebimento da Nota de
Empenho, nos termos do art. 40, inc. IV, § 4°, Lei n® 8.666/1993.

6.5. Do local de fornecimento: Os servigos deverdo ser fornecidos a Diretoria de Engenharia, por meio do e-mail engenharia@defensoria.ro.def.br ou no
enderego localizado na Avenida Governador Jorge Teixeira, n® 1.722, bairro Embratel, Porto Velho/RO, de segunda a sexta-feira das 07h30min as
13h30min.

7. CONDICOES DE RECEBIMENTO

7.1. O recebimento se dara da seguinte forma:

7.1.1. Provisoriamente: Os servicos serdo recebidos provisoriamente no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, pelo(a) Fiscal do Contrato, mediante Termo
de Recebimento Provisério (ANEXO - A), para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagcdes constantes no termo e na
proposta.

7.1.2. Definitivamente: Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 15 (quinze) dias uteis, pelo(a) Comissao de Recebimento ou
Gestor do Contrato, contados do recebimento provisério, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do(s) servigo(s) executado(s), com a
consequente aceitagdo mediante Termo de Recebimento Definitivo (Anexo - B).

7.1.3. E facultada a presenca da Contratada durante todo o procedimento de recebimento definitivo dos servigos.
7.1.4. Devera ser fornecida toda documentagéo técnica que abranja configuracgéo, instalagédo e gerenciamento dos produtos envolvidos, se for o caso.
7.1.5. Aceitos o objeto, sera procedido o atesto na(s) Nota(s) Fiscal(is), autorizando o pagamento.

7.1.6. O fornecimento do servigo podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagcdes constantes neste termo e na
proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos em um prazo nao superior a 10 (dez) dias corridos, as custas da Contratada, a contar da
sua notificacdo, sem prejuizo da aplicagdo de penalidades.

7.1.7. Caso o objeto seja REJEITADO, o termo de recebimento provisério perdera todos os efeitos juridicos, inclusive o de purgagéo de eventual mora
contratual.

7.1.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez e seguranga dos servicos e materiais empregados, nem
ético-profissional pela perfeita execugao, dentro dos limites estabelecidos pela Lei ou pelo Instrumento Contratual.

7.1.9. Em conformidade com o art. 76 da Lei n°® 8.666/1993, se no recebimento do objeto for constatada sua execugédo de forma incompleta ou em
desacordo com as condi¢cdes avengadas, serd interrompido o prazo de recebimento definitivo, até que seja sanada a situagéo, nos termos do art.
69 da lei supramencionada.

8. CONDIGOES DE GARANTIA E SUPORTE TECNICO

8.1. A Contratada est& obrigada a fornecer servigco de suporte técnico, visando cobrir o periodo de vigéncia contratual.

8.2. Os servicos de suporte técnico deverdo ser prestados obrigatoriamente pela assisténcia técnica autorizada, durante todo o periodo de cobertura, sempre
sob a responsabilidade da Contratada, que serda comunicada imediatamente quando da abertura de um chamado técnico.

8.3. A assisténcia técnica que prestara o servigo devera dispor de um nimero telefénico para suporte técnico e abertura de chamados técnicos, sem 6nus para
a DPE/RO.

9. OBRIGAGOES DAS PARTES

9.1. A CONTRATADA é obrigada a:

9.1.1. Executar os servigos de acordo com as especificagdes técnicas e as condi¢cdes estabelecidas, mantendo-os sempre em perfeita ordem, arcando
com os 6nus necessarios a completa prestagdo dos servigos, bem como assumir inteira responsabilidade pela prestagdo dos servigos contratados.

9.1.2. Cumprir todos os prazos estipulados para prestagdo dos servigos, corrigindo-os, as suas custas, no total ou em parte, nos prazos fixados, quando
se verificarem imperfei¢ées, vicios, defeitos ou incorregdes.

9.1.3. Prover todos 0s meios necessarios a garantia da execugao, inclusive considerados os casos de greves ou paralisagdo de qualquer natureza.
9.1.4. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidas, em observancia as normas legais e regulamentares aplicaveis e, inclusive, as
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recomendagdes exigidas pela boa técnica.

9.1.5. Comunicar imediatamente a Contratante qualquer alteragdo ocorrida no enderego, conta bancéria e outras esséncias para recebimento de
correspondéncia.

9.1.6. Comunicar imediatamente a Contratante, por escrito, qualquer fato extraordinario ou anormal que ocorra durante a execugéo dos servigos, para
adocdo de medidas cabiveis.

9.1.7. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagoes a
que esté obrigada, exceto nas condi¢des autorizadas neste instrumento.

9.1.8. Manter durante toda a vigéncia do Contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo
exigidas na licitacao

9.1.9. Responder pelo cumprimento dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, bem, ainda, assegurar os direitos, inclusive
guanto aos pregos praticados.

9.1.10. Fornecer e utilizar, sob sua inteira responsabilidade, a competente e indispensavel mao de obra habilitada, selecionada e necessaria, atendidas,
sempre e regularmente, todas as exigéncias legais pertinentes, como 6nus trabalhistas, encargos sociais, tributos, indenizagdes e seguro contra
acidentes.

9.1.11. Responsabilizar-se, em relagdo aos seus empregados, por todas as despesas decorrentes da prestagdo dos servigos, tais como salarios, seguro
contra acidentes, taxas, impostos e contribui¢des, indenizagdes, vales-transportes, vales-refeicdes e outras que porventura venham a ser criadas e
exigidas pelo Governo.

9.1.12. Responsabilizar-se por todos os encargos previdenciarios e obrigagdes sociais previstos na legislagdo social e trabalhista em vigor, obrigando-
se a salda-los na época prépria, vez que os seus empregados ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com a Contratante.

9.1.13. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto em que se verifiquem vicios, defeitos ou
incorregoes.

9.1.14. Reconhecer os direitos da Administragéo, em caso de rescisdo administrativa nas situa¢des prevista no art. 78 da Lei n° 8.666/1993.
9.1.15. Atender prontamente as exigéncias da DPE/RO inerentes ao objeto do Contrato.

9.1.16. Abster-se, qualquer que seja a hipétese, de veicular publicidade ou qualquer outra informagao acerca das atividades deste objeto, sem prévia
autorizagao da Contratante.

9.1.17. Prestar suporte a todas as funcionalidades presentes e necessérias para o pleno estado de funcionamento do acesso as normas técnicas.

9.1.18. Manter em carater confidencial, mesmo apds o término do prazo de vigéncia ou rescisao do contrato, sob pena de responsabilidade civil, penal e
administrativa, as informagdes obtidas em razéo da relagdo contratual mantida com a Contratante.

9.1.19. Garantir a seguranga das informagdes confidenciais e proprietarias da Contratante, caso houver, bem como néo divulgar e nem fornecer a
terceiros quaisquer dados e informagdes que tenha recebido.

9.1.20. Prestar informacgdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pela DPE/RO.
9.2. Sao obrigagdes da CONTRATANTE

9.2.1. Acompanhar e fiscalizar a prestagdo do servigo contratado deste termo, anotando em registro préprio as falhas detectadas e comunicando as
ocorréncias de fatos que, a seu critério, exijam a adogéo de medidas por parte da Contratada.

9.2.2. Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela Contratada.
9.2.3. Proporcionar todas as facilidades para que a Contratada possa cumprir suas obrigagdes dentro das normas e condi¢des contratuais.
9.2.4. Pagar a Contratada o valor resultante da execugdo dos servigos, na forma estabelecida neste termo.

9.2.5. Notificar a Contratada, por escrito, sobre imperfeigdes, falhas ou irregularidades constatadas nos servigos executados, para que sejam
substituidos ou corrigidos.

9.2.6. Comunicar as autoridades irregularidades ocorridas e atos ilicitos cometidos pela Contratada.

9.2.7. Reter créditos e aplicar as penalidades cabiveis previstas na legislagdo, em casos de irregularidades constatadas na execugdo do objeto deste
instrumento.

9.2.8. Assegurar-se de que 0s precos contratados estdo compativeis com aqueles praticados no mercado pelas demais prestadoras dos servigos,
objeto deste instrumento, de forma a garantir que continuem sendo os mais vantajosos.

9.2.9. Realizar rigorosa conferéncia das caracteristicas dos servigos fornecidos, pelos agentes designados, somente atestando os documentos da
despesa quando comprovada a entrega total, fiel e correta do objeto contratado, ou de parte da entrega a que se referirem.

9.2.10. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada.
9.2.11. Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos que a Contratada executar fora das especificagdes.

10. CONDIGOES DE PAGAMENTO

10.1. O pagamento serd efetuado através de ordem bancéria e depdsito em conta corrente indicada pela(s) Contratada(s), a vista da Fatura(s) ou Nota(s)
Fiscal(is) por ela(s) apresentada(s), que devera ser entregue na Divisdo Administrativa, no prazo maximo de até 05 (cinco) dias Uteis para os valores de
até R$ 17.600,00 (dezessete mil e seiscentos reais) e, acima desse valor, no prazo de até 30 (trinta) dias ap6s o recebimento definitivo do(s) servigo(s)
executado(s), sendo efetuada a retencéo na fonte dos tributos e contribuicdes elencadas nas disposicdes determinadas pelos érgéos fiscais e fazendarios,
em conformidade com as legislagdes e resolugdes vigentes, observada ainda a exigibilidade da ordem cronolégica de pagamentos, conforme o art. 52,
caput, da Lei n® 8.666/1993.

10.2. A(s) Fatura(s) ou Nota(s) Fiscal(is) deve(m) ser emitida(s) em 02 (duas) vias, devendo conter em corpo a descrigdo do objeto, o nimero da conta
bancéria da(s) Contratada(s), acompanhada de toda a documentagéo necesséria a comprovagao de que a(s) Contratada(s) mantém-se regular em todas
as condigdes previstas para habilitagdo no certame licitatério.

10.3. A atestagdo da(s) Fatura(s) ou Nota(s) Fiscal(is) cabera ao fiscal do Contrato, desde que o(s) servigo(s) esteja(m) em conformidade com as exigéncias
contidas neste instrumento e ndo haja impeditivo imputavel a(s) Contratada(s).

10.4. A Nota de Empenho sera encaminhada a(s) Contratada(s), podendo ser enviada via e-mail, que devera aceité-la e devolvé-la datada e carimbada com
CNPJ, pelo mesmo modo no prazo de 01 (um) dia Util, a contar da data do envio do e-mail ou recebimento.

10.5. O recebimento (aceite) e certificacdo da(s) Nota(s) Fiscal(is) do(s) produto(s), neste ato especifico ficard a cargo do fiscal, de acordo com o art. 40 do
Decreto Federal n? 93.872/1986.

10.6. Havendo erro na(s) Nota(s) Fiscal(is) ou circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, aquela(s) sera(do) devolvida(s) e o pagamento ficara
pendente até que a licitante vencedora providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese a DPE/RO podera pagar apenas a parcela ndo controvertida
com as devidas justificativas (neste caso a DPE/RO tera um prazo de 05 (cinco) dias a partir do recebimento, para efetuar a anélise e o pagamento).

10.7. Na hipétese acima, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a regularizagdo da situagdo e/ou reapresentagdo da(s) Nota(s) Fiscal(is), ndo acarretando
qualquer 6nus para a DPE/RO.



10.8. Nenhum pagamento sera efetuado a licitante vencedora, enquanto pendente de liquidagéo, qualquer obrigagao financeira que Ihe for imposta, em virtude
de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito do reajustamento de pregos ou corre¢gdo monetaria.

10.9. Na hipétese de haver irregularidades no cumprimento das obrigagdes da(s) Contratada(s), a DPE/RO retera os créditos a que aquela teria direito, até o
limite do valor dos prejuizos causados a Administragéo, sem prejuizo das penalidades aplicaveis previstas nos arts. 86, 87 e 88 da Lei n® 8.666/1993.

10.10. Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, 0 prazo para pagamento sera contado a partir de sua reapresentacéo, desde que
regularizados.

10.11. Ocorrendo atraso no pagamento, desde que a(s) Contratada(s) ndo tenha(m) concorrido, de alguma forma, para o atraso, fica convencionado que a
taxa de compensacéo financeira devida, entre a data acima referenciada e a correspondente ao efetivo adimplemento da obrigagéo, sera calculada com a
aplicagdo da seguinte formula:

EM=1xNx VP
Onde:
EM = Encargos moratérios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = valor da parcela paga;
| = indice de compensacao financeira = 0,000164384, assim apurado:
| = (TX)/365 | = {(6/100)/365} | = 0,000164384
TX = Percentual da taxa anual = 6%

11. SISTEMA ORCAMENTARIO

11.1. Os recursos orgamentarios para dar cobertura a realizagdo da despesa estdo previstos na Lei Orgamentaria Anual - LOA, exercicio 2022, por meio da
programagédo: 03.011.03.126.2046.1096; natureza da despesa: 3.3.90.40; fonte: 0230/0630; unidade orgamentaria: 30.011 - Fundo Especial da
Defensoria Publica do Estado de Rondonia.

11.2. As despesas para o(s) exercicio(s) subsequente(s) estard(ao) submetida(s) a dotagdo orgamentaria propria prevista para atendimento a presente
finalidade, por conta dos recursos consignados pela Lei Orgamentaria Anual.

12. SANGOES ADMINISTRATIVAS

12.1. A Contratada que, sem justa causa, ndo cumprir as obrigagdes assumidas ou infringir os preceitos legais (ressalvados os casos fortuitos ou de forga
maior, devidamente justificados e comprovados), aplicar-se-d0 as seguintes penalidades, conforme a natureza e gravidade da falta cometida e sem
prejuizo de outras sangdes pertinentes a espécie:

I. Adverténcia.
Il. Multa moratéria, nos seguintes percentuais:

a) No atraso injustificado na execugéo do objeto contratado, ou por ocorréncia de descumprimento contratual, 0,33% (trinta e trés centésimos por cento)
por dia sobre o valor total do empenho, limitado a 10% (dez por cento);

b) Nas hipéteses em que o atraso injustificado no adimplemento das obrigagcdes seja medido em horas, aplicar-se-4 mora de 0,33% (trinta e trés
centésimos por cento) por hora sobre o valor total do empenho, limitado a 10% (dez por cento);

c) No caso de atraso injustificado na substituicdo do objeto, 0,5% (cinco décimos por cento) ao dia sobre o valor do empenho, incidéncia limitada a 10
(dez) dias;

d) Na hipétese de atraso injustificado na substituicdo do objeto, superior a 10 (dez) dias, 8% (oito por cento) sobre o valor do empenho;

e) Em caso de reincidéncia no atraso de que tratam as letras “a”, “b” e “c” quando da ocorréncia do 3¢ (terceiro) atraso, podera ser aplicada san¢éo mais
grave prevista no subitem Il deste item, concomitantes e sem prejuizo de outras cominagdes;

f) Caso a multa a ser aplicada ultrapasse os limites fixados nas letras “a” e “b”, podera ser aplicada sangdo mais grave prevista no subitem Il deste item,
concomitantes e sem prejuizo de outras cominagdes.

lll. Multa contratual, por inadimplemento absoluto das obrigagoes, nos seguintes
percentuais:
a) Pelo descumprimento total, 20% (vinte por cento) sobre o valor contratado;

b) Pelo descumprimento parcial, até 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, levando em consideragdo para fixagédo do valor final, a relevancia da
parcela inadimplida - aplicavel apenas em hip6teses excepcionais, devidamente fundamentadas;

c) Caracteriza-se como inadimplemento absoluto, descumprimento total, a hipdtese da empresa se recusar a formalizar o contrato no prazo estabelecido
pela Contratante.

IV. Suspensao temporaria de participacdao em licitacdo e impedimento de contratar com a Administracédo, prevista no art. 87, inc. Ill, da Lei n®
8.666/1993, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos, aplicado conforme a gravidade das faltas cometidas.

V. Impedimento de Licitar e Contratar com o Estado de Rondénia e descredenciamento do SICAF, previsto no art. 72 da Lei n® 10.520/2002, pelo
prazo de até 05 (cinco) anos, aplicado conforme a gravidade das faltas cometidas.

VI. Declaracéo de Inidoneidade Para Licitar e Contratar com a Administragao Publica, prevista no art. 87, inc. 1V, da Lei n® 8.666/1993.

12.2. Incidir4 também na sangéo prevista no subitem V acima a licitante que deixar de enviar os documentos necessarios a sua habilitagdo ou, quando for o
caso, a nova Planilha de Custos e Formagao de Pregos por meio eletrénico, com os valores readequados ao lance vencedor.

12.3. A sancéo prevista no subitem | sera aplicada pelo fiscal do contrato, as sangdes dos subitens Il e Ill serdo aplicadas pela Secretaria-Geral de
Administracdo e Planejamento e as sangdes dos subitens IV, V e VI serd aplicada pelo Defensor Publico-Geral do Estado.

12.4. No processo de aplicagdo de sangdes, é assegurado o direito ao contraditério e a ampla defesa, facultada a defesa prévia ao interessado no prazo de
05 (cinco) dias Uteis contados da respectiva intimacéo para as sangdes previstas nos subitens I, Il e Ill acima e de 10 (dez) dias para a dos subitens IV, V
e V.

12.5. As sangdes serdo obrigatoriamente registradas no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF. Nos casos previstos nos incisos |V,
V e VI, serdo, também, incluidas no Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar com a Administragdo Publica Estadual - CAGEFIMP, sem
prejuizo das multas previstas neste Termo de Referéncia e das demais cominacgdes legais.

12.6. O valor das multas aplicadas devera ser recolhido no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da data da notificagdo. Se o valor da multa nao for pago, ou
depositado, sera automaticamente descontado do pagamento a que a(s) Contratada(s) fizer(em) jus. Em caso de inexisténcia ou insuficiéncia de crédito
da(s) Contratada(s), o valor devido sera cobrado administrativamente e/ou judicialmente.

12.7. As sang0es previstas nos subitens acima poderao ser aplicadas separada ou conjuntamente.

12.8. As sancdes descritas também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva, em pregéo para registro de pre¢os que, convocados, ndo honrarem o
compromisso assumido sem justificativa ou com justificativa recusada pela administragdo publica.



13. ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

13.1. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugao do Contrato consistem na verificagdo da conformidade da prestagdo dos servicos e da alocagao dos
recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do objeto, devendo ser exercido “in loco” pela Diretoria de Engenharia, quem estiver
substituindo-o(a) ou outro designado pela Administragdo, o qual cabera prestar as informagdes necessarias sobre a prestagdo de servigos e eventuais
ocorréncias visando efetuar os registros em livro préprio e tomadas as providéncias para solu¢do dos fatos apontados, além de observar o Regulamento n®
021/2018/DPG/DPE/RO.

13.2. A fiscalizagéo da execugéo dos servicos abrange as seguintes rotinas:

a) Exigir da Contratada o fiel cumprimento do objeto do Contrato, de acordo com as especificacdes contidas no edital e termo de referéncia, assim
como o pronto atendimento das solicitagoes;

b) Estando o objeto em conformidade, os documentos de cobranca deverdo ser atestados pela fiscalizagdo do Contrato ou setor responsavel e
enviados ao setor competente para o devido pagamento;

¢) Em caso de néo conformidade, a Contratada sera notificada por escrito ou, dependendo do grau da inconformidade, via telefone ou e-mail, sobre as
irregularidades apontadas para as providéncias do art. 69 da Lei 8.666/1993 e suas alteragdes, no que couber.

13.3. Compete ao fiscal as seguintes atividades, sem prejuizo de outras que Ihes sejam conferidas em leis ou regulamentos:

I. Zelar pelo efetivo cumprimento das obrigagdes contratuais, acompanhar a execugéo do objeto contratual, proceder medigbes e formalizar atestagdes, bem
como antecipar-se a solucionar problemas que afetem a relagdo contratual e esclarecer dividas da Contratada, encaminhando as areas
correspondentes os problemas que surgirem quando lhe faltar competéncia;

1. Manter cépia do termo contratual e de todos os aditivos, se existentes, do edital da licitagao, da especificagéo técnica, do termo de referéncia, conforme o
caso, da proposta da Contratada, juntamente com outros documentos que possam dirimir dividas originarias do cumprimento das obrigacdes
assumidas pela Contratada;

1. Conhecer o teor do instrumento contratual sob sua responsabilidade, bem como a legislagdo e as normas pertinentes ao objeto, e anotar em registro
préprio e no sistema eletronico de controle de contratos todas as ocorréncias relacionadas a sua execugao;

IV. Orientar a Contratada, por intermédio do preposto, sobre a correta execucéo do contrato, levando ao seu conhecimento situagbes temerérias ou em
desconformidade com as clausulas contratuais, e advertindo-a recomendando medidas corretivas, sempre por escrito, com prova do recebimento e
estabelecendo prazo de solugéo;

V. Controlar os prazos de entrega e/ou de execugdo, adotando as providéncias cabiveis, inclusive notificando a Contratada acerca do atraso injustificado,
fixando data-limite para o cumprimento da obrigacéo e esclarecendo sobre possivel penalidade;

VI. Receber, provisoriamente ou definitivamente, o objeto do contrato, no prazo estabelecido e mediante termo circunstanciado assinado pelas partes, ou
rejeitar, no todo ou em parte, o recebimento de bens e servicos em desacordo com as especificagcdes do objeto contratado, registrando nos autos,
salvo quando o recebimento for de responsabilidade de comissao ou servidor especialmente designados;

VII. Levar ao conhecimento do Gestor do Contrato sobre a necessidade de suspensao proviséria da execugdo do Contrato quando, objetivamente, constatar
uma irregularidade que precise ser sanada, bem como levar ao conhecimento do Gestor do Contrato a noticia sobre indicios de crimes de que tenha
conhecimento em raz&o do oficio ou de situagdes irregulares que devam ser objeto de atencéo de 6rgaos fiscalizadores;

VIII. Emitir atestados ou certiddes de avaliagao dos servigos prestados, das obras executadas ou daquilo que for produzido pelo contratado, os quais podem
ser solicitados tanto para medidas administrativas ou judiciais a serem tomadas pela administragdo ou pelo contratado na postulagdo dos seus
direitos e na defesa dos seus interesses;

IX. Diligenciar pela apresentagdo da documentacdo necessaria a instrucdo processual quando o fiscal do contrato ndo estiver localizado na Sede da
Defensoria Publica ou quando o objeto do contrato possuir complexidade, a exemplo dos contratos de cessdo de méo-de-obra;

X. Indicar ao Gestor que efetue glosas por servigos, obras ou produtos mal executados ou nao executados e sugerir a aplicagio de penalidades ao contratado
em face do inadimplemento das obrigagdes;

XI. Analisar e certificar as notas fiscais/faturas enviadas pela Contratada, atestando a execugao parcial ou total do servigo e verificando a regularidade fiscal e
trabalhista antes de encaminhar para pagamento, juntando os comprovantes ao feito correspondente;

XIl. Prestar orientagéo, sugerir diretrizes, dar e receber informagdes sobre a execugdo do contrato solicitadas pelo Gestor, pelo contratado ou pelo Controle
Interno;

XIll. Fiscalizar in loco a efetiva execugdo do objeto em consonancia com os termos contratuais pactuados, tendo como parametro o atingimento dos objetivos
da aquisigéo, verificando o cumprimento das disposi¢des contratuais técnicas em todos os seus aspectos e confirmando as medigbes dos servigos
realizados, do cronograma de obras, dos fornecimentos atendidos e da linha de produgéo;

XIV. Solicitar ao Gestor do Contrato, justificadamente, os meios materiais e logisticos essenciais ao cumprimento do oficio;
XV. Identificar e avaliar as situagdes de risco do contrato levando-as & ciéncia do Gestor do Contrato, quando a gravidade assim exigir;

XVLI. Informar ao Gestor do Contrato sobre seus afastamentos legais, com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias Uteis, a fim de que se possa providenciar
sua devida substituicdo legal, caso haja concomitancia de afastamento entre o fiscal titular e o suplente.

13.4. A fiscalizagao ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeigdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material(is) inadequado(s) ou de qualidade(s) inferior(es), e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n® 8.666/1993.

14. PROPOSTAS E CRITERIOS DE AVALIAGAO
14.1. As propostas deverdo ser apresentadas de forma clara e objetiva, em conformidade com o instrumento convocatério, devendo conter todos os elementos
que influenciam no valor final da contratagao, detalhando:

1. Os pregos unitarios e o valor global da proposta;
1l. Os custos decorrentes da execucédo contratual, mediante o preenchimento do modelo de planilha de custos e formagdo de pregos estabelecido no
instrumento convocatério, caso necessario.

14.2. A apresentac¢do da proposta implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nela contida, assumindo o proponente o compromisso de fornecer
o objeto contratado, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucdo contratual, promovendo quando requerido pela DPE/RO, suas
substituicoes.

14.3. No precgo ofertado estardo incluidos também os custos indiretos sobre o fornecimento do objeto, tais como: seguros de acidentes, taxas, impostos,
contribui¢des sociais, indenizagdes, etc., inclusive despesas com transporte para entregas no local indicado no presente Termo de referéncia.

14.4. Para julgamento e classificagao das propostas sera adotado o critério d¢ MENOR PRECO.

15. QUALIFICACAO TECNICA E ECONOMICO-FINANCEIRA

15.1. Por tratar-se de aquisicdo que ndo envolve maior complexidade, torna-se desproporcional o cumprimento de requisitos muito elaborados. Portanto, na



presente contratagdo as exigéncias limitam-se a comprovagéo tdo somente a regularidade fiscal, juridica, trabalhista e apresentagdo de Certidao negativa
de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de execugdo patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica, nos
termos da Lei n® 8.666/1993.

16. DA VIGENCIA, ALTERAGAO CONTRATUAL E REAJUSTE

16.1. O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados da publicagdo do extrato no Diario Oficial Eletrénico da Defensoria Publica do Estado de
Rondénia, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, com vista a obtencdo de pregos e condigdes mais vantajosas para a Administragao,
até o limite de 60 (sessenta) meses, conforme disposto no art. 57, inc. Il, da Lei n® 8.666/1993, se houver interesse da DPE/RO.

16.2 Eventual reajuste de pregos sera calculado por meio do indice Nacional de Pregos ao Consumidor (IPCA), fornecido pelo IBGE.

17. CONSIDERAGOES FINAIS

17.1. Ao expor claramente a motivagao para realizar a execugdo do(s) servigo(s), a Defensoria Publica do Estado de Ronddnia pretende evidenciar o ato
administrativo revestidos de todos os seus requisitos formais e materiais no intuito de torna-lo eficaz e célere de acordo com o art. 52 do Decreto Federal
n? 10.024/2019 e art. 4° do Decreto Federal n® 3.555/2000.

Porto Velho, na data da assinatura eletrénica.

MARCELLEN EREIRA DA SILVA
Analista em Engenharia Civil — Matricula 300131520
Diretoria de Engenharia
Defensoria Publica do Estado de Ronddnia

CLEIDER DIAS PIRES JUNIOR
Analista em Engenharia — CREA 10291-D/RO
Diretor de Engenharia — Portaria 395/2020-GAB/DPE
Defensoria Publica do Estado de Ronddnia

ANEXO A

TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO

Termo de Recebimento Provisério Data:
Contrato n2: Vigéncia do Contrato:
Contratada: Prazo:
Objeto:
Valor do contrato: [ Fiscal:

Por este instrumento, atestamos para os devidos fins que o material relacionado no instrumento acima identificado foi recebido nesta data e sera
objeto de avaliagao quanto a conformidade de qualidade, de acordo com os critérios de aceitacdo previamente definidos pela Contratante.

Ressaltamos que o recebimento definitivo ocorrerd em até 30 (trinta) dias Gteis, desde que ndo ocorram problemas técnicos ou divergéncias quanto
as especificagdes constantes no Termo de Referéncia correspondente.

Local, de de
FISCAL DO CONTRATO
ANEXO B
TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO

Termo de Recebimento Definitivo Data:
Contrato n2: Vigéncia do Contrato:
Contratada: Prazo:
Objeto:
Valor do contrato: | Fiscal:

| TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO |

Pelo presente, declaramos, em carater definitivo, a fiel e perfeita execugdo do objeto a que se refere o instrumento acima identificado, emitindo o



presente TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO, com eficacia liberatéria de todas as obrigagdes do contratado, exceto as garantias legais (art. 93, § 29, da
Lei 8.666/1993), bem como autorizamos a restituicao de todas as garantias e/ou caugéo prestadas.

Local, de de
GESTOR DO CONTRATO
ANEXO C
FORMULARIO DE COTAGAO
COTAGAO DE PRECO - SERVICO
Processo n2 3001.100873.2022/DPE-RO
MARCA [ = g
ITEM ESPECIFICAGAO UNID. |QUANT.| (CAMPO i
IOPCIONAL,

Servigo, via web, ao pacote de trinta Normas Técnicas Brasileiras (NBR's):

- O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses;

- O servigo de assinatura serd de acesso online e devera funcionar 24h por dia, todos os dias durante o prazo de vigéncia do contrato;
- O acesso devera ser possivel por meio de qualquer navegador, Sistema Operacional ou dispositivo mével/acesso mobile
(smartphones e tablets);

- O acesso nédo deve requerer a instalagéo de qualquer programa ou software, ou ainda outras instalagdes adicionais no equipamento

(computador, (pacote)
dispositivo mével ou similar) do usudrio;
- Toda norma que sofrer alteragéo (reviséo, emenda, errata, cancelamento ou cancelamento com substituigdo), for langada ou
traduzida pela ABNT
deverd ser imediatamente disponibilizada, sem custos adicionais.
Carimbo do CNPJ/CPF-ME: Local: Responsavel pela cotagéao Valor da Proposta:
da Empresa:
Data: Fone: Validade da Proposta:
Assinatura: Responsavel pela cotagdo/DPE/RO

OBS: As empresas vencedoras deverdo apresentar no ato da entrega do objeto, juntamente com a Nota Fiscal/fatura, os seguintes documentos: Certidoes Negativas de Débitos junto ao INSS, FGTS,
FAZENDA ESTADUAL, MUNICIPAL E FEDERAL. TELEFONES PARA CONTATO: 3217-4718/ 9.9251-9381 - DEPARTAMENTO DE AQUISICOES.

) MODELO i
DECLARACAO DE RECEBIMENTO DE COTACAO DE PRECOS

Declaro, para os devidos fins, que recebi da Defensoria Publica do Estado de Rondénia formulario de solicitagdo de COTACAO DE PRECOS do
Processo n? 3001.100873.2022/DPE-RO, visando a aquisi¢cdo de 1 pacote de 30 normas técnicas para atender a Defensoria Publica do Estado de Ronddnia.

Porto Velho/RO,

de

de 2022.

Assinatura e Carimbo da Declarante

CARIMBO DO CNPJ E/OU
IDENTIFICACAO
DO RESPONSAVEL LEGAL
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Documento assinado eletronicamente por Marcellen Ereira da Silva, Analista em Engenharia Civil, em 30/09/2022, as 13:07, conforme art. 19, lll, "b", da Lei
11.419/2006.

Caso responda este documento, favor referenciar expressamente o Processo n® 3001.100873.2022. Documento SEI n® 0099605v4
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