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TERMO DE REFERENCIA Ne° 23

1. INTRODUCAO

1.1. Este termo visa assegurar os melhores resultados possiveis para o processo licitatorio, sem
frustrar o carater competitivo da sua execucgéo, atendendo e resguardando os interesses da
Administragdo Publica.

1.2. A Administracdo Publica obedecera, dentre outros, aos principios da legalidade, finalidade,
motivacdo, razoabilidade, proporcionalidade, moralidade, ampla defesa, contraditorio,
seguranca juridica, interesse publico e eficiéncia.

1.3. Assim, elaboramos o presente Termo, o qual contém todas as informacdes necessarias para
dar subsidios a contratacao pretendida.

2. JUSTIFICATIVA

2.1 A Defensoria Publica do Estado de Rondénia, por meio do Centro de Estudos desta
instituicdo, visa a realizagdo do evento denominado “6° Congresso da Defensoria Publica do
Estado de Rondbnia”, em alusdao ao dia 19 de maio, Dia Nacional da Defensoria Publica, em
que ocorrera no dia 20 de maio de 2022 no Teatro Guaporé, unidade do complexo teatral do
Palacio das Artes na cidade de Porto Velho, e para isso, se faz necessaria a contratacéo de
servico de alimentacdo, decoracdo e locacao de moéveis para o local onde sera realizada a
cerimbnia, que ocorrera de forma presencial, com a participacdo de autoridades e convidados
e ainda caso o numero de inscritos exceda a capacidade do local, sera aberta a participagao
por meio de ambiente virtual.

2.2 Dessa forma, objetivando oferecer um ambiente agradavel e estrutura adequada a realizacao
do evento, a autoridades, convidados e demais participantes, justificamos a pretensa
Contratacéo.

3 OBJETO

3.1 O presente Termo de Referéncia visa a contratacdo de empresa especializada em servigos de
alimentacao, decoracao e locacdao de moveis para eventos, a fim de atender o 6° Congresso
da Defensoria Publica do Estado de Rondénia, conforme condi¢cdes, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste instrumento, de acordo com formulario de intencdo de
aquisicao de bens e servicos.

3.2 O servigo devera ser contratado por execugao indireta sob o regime de empreitada por preco
global, conforme preceitua o art. 62, VIII, alinea “a”, da Lei n® 8.666/1993.

3.3 Todas as caracteristicas deste termo sao parametros minimos exigidos para o fornecimento,
sendo permitida a oferta de servigo com caracteristica(s) superior(es), a ser avaliado pela
Administracdo, conforme especificagdes e quantidades estabelecidas abaixo:




ITEM

ESPECIFICACAO

UNIDADE

QUANTIDADE

01

Mesa retangular em madeira ou compensado
(mesa de honra), com toalhas e cobre manchas
(cor a ser definida no pedido), composto com
cadeiras para acomodar confortavelmente, 11
(onze) pessoas.

Unid.

01

02

Arranjo rasteiro de flores naturais composto de
folhagens e flores tropicais, medindo
aproximadamente 2 metros de comprimento, a ser
instalado no chao, em frente a mesa de
autoridades.

Unid.

01

03

Arranjo grande de flores naturais (flores tropicais),
medindo aproximadamente 60cm (altura), x 35cm
(largura) com colunas de metal ou material similar.

Unid.

02

04

Arranjo de flores médio naturais (mix de rosas,
gérberas, lirios, astromélias e flores tropicais), a
ser colocado na base do pulpito Minimo 80 cm de
altura.

Unid.

01

05

Lounge composto de: 01 (um) sofa de dois
lugares; 02 (duas) poltronas de aproximagao, 01
(um) tapete decorativo tipo persa, (pelo curto, cor
neutra) medindo 2m x 2,5m, 01 (um) vaso
decorativo com planta natural (tipo réafis).

Unid.

01

06

Aparador (madeira, metal ou vidro), composto por
dois vasos decorativos com plantas naturais
(rafis) nas laterais.

Unid.

01

07

Painel decorativo com estrutura de madeira, em
tecido com cores neutras (a combinar), medindo
aproximadamente 2m x 2m de largura, revestido
em tons claros, tecido em arabesco, composto
com um vaso decorativo com planta natural (réafis)
localizada ao centro do painel.

Unid.

01

08

Mesa com tampo retangular em madeira ou
compensado, com toalhas e cobre manchas
(cores: branco, bege ou verde claro) composta
com 03 (irés) cadeiras com assentos estofados,
utilizadas para credenciamento e distribuicdo de
materiais.

Unid.

01

09

Painel decorativo instalado em trelica, medindo
aproximadamente  3.5x2,20 contendo dois
arranjos de flores naturais nas laterais com
folhagens, arranjos com no minimo 1 metro e
meio  (altura) acomodados em colunas,
composicdo com tapete a frente do painel. Cor
neutra.

Lona personalizada com ilhds disponivel por conta
da contratante nas medidas 3,5x2,20.

Unid.

01

10

Biombo  divisor de ambiente  medindo
aproximadamente 1,00 x 2,00m cada folha —

minimo 03 folhas - cor neutra.

Unid.

01




Vaso grande decorativo, composto com palmeiras
naturais (réfia/palmeiras) medindo _
aproximadamente 1,5 de altura, para composi¢ao Unid. 04
de ambientes.

11

Coffee-Break: salada de frutas frescas, mini
sanduiches, 02 tipos de salgados assados
(esfihas e empadinhas), 2 tipos de salgados fritos
(pasteis de carne e queijo e coxinhas), bolo
inglés, tortas (doce e salgadas), tapiocas,
mingaus e enroladinhos de presunto e queijo e
salsicha.

Itens doces: trufas (nozes/castanhas), cupkape
(variados), quindin, queijadinha, brigadeiros,
beijinho, tortinhas doces, carolinas (creme/doce
de leite), casadinho.

Sequilhos: Bombonieres com sequilhos e garrafa
de café (com e sem acucar) no aparador
localizado na entrada superior do teatro.

Bebidas: suco de fruta natural 02 (dois) sabores,
refrigerantes de 12 linhas, agua com e sem gas.
Material de Apoio: mesas com arranjo floral
central, tampbes, toalhas e cobre manchas,
copos de vidro, jarras, lougcas e demais aparato
necessarios a execucao dos servigos.

Pessoal: Gargons aparamentados e ajudante de
limpeza e conservagéo

12 Pessoa 200

3.4 A execucao do servico sera realizada no Teatro Guaporé — Rua Tabajara, 148 — Olaria, Porto
Velho — RO, ou em outro local previamente determinado a constar na ordem de servigo.

3.5 O solicitante do servi¢o podera manter contato com a Contratada para eventuais alteracdes na
decoracao e/ou material de apoio, caso necessario, desde que ndo comprometa os valores
empenhados.

3.6 A definicdo de cores e modelos de toalhas, tipo de flores e demais médveis em geral a serem
locados, serd realizada pela Contratante junto a Contratada, sem que haja comprometimento
dos valores registrados e empenhados.

3.7 A Contratada deveréa oferecer mobiliarios, equipamentos, itens de decoragao e alimentacao de
primeira qualidade, ndo sendo admitidos materiais danificados, obsoletos e/ou destoantes da
formalidade, nem alimentos que requer os eventos institucionais realizados pela Contratante.

3.8 Durante o transcorrer do evento, a Contratada ficara responsavel pela limpeza e higienizacao
do local, assim como contara com profissionais para a adequada e confortavel conducéo do
evento. Todos os materiais a serem utilizados na limpeza e higienizagdo estarao a cargo da
contratada.

3.9 O(s) servico(s) a ser(em) contratado(s) enquadra(m)-se na classificacao de bens comuns, nos
termos da Lei n? 10.520/2002, posto que detém especificacbes técnicas conhecidas e
usualmente utilizadas no mercado, ndo havendo grandes variagées qualitativas que
demandem analise especifica e diferenciada do particular que pretende contratar com a
Administracao.

4 FORMA DE PRESTACAO, LOCAL E CONDICOES DA ENTREGA, EXECUCAO,
PRESTACAO E RECEBIMENTO DO SERVICO



4.1 0O(s) servigo(s) devera(do) ser executado(s) rigorosamente dentro das especificacdes
estabelecidas neste termo, sendo que a inobservancia desta condicdo implicara recusa
formal, com a aplicacdo das penalidades contratuais.

4.2 Da forma de prestacao do servico:

4.2.1 O(s) servigco(s) sera fiscalizado pela chefe de nucleo de cerimonial, quem estiver
substituindo-o(a) ou outro designado pela Administracdo que tera, juntamente com
a(s) Contratada(s), a incumbéncia de, dentre outras atribui¢cdes, aferir a quantidade,
qualidade e adequagéao do(s) servigo(s) prestado(s).

4.2.2 A empresa contratada, apds o recebimento da nota de empenho, estara comprometida
com o cumprimento do prazo e com a qualidade dos servigos oferecidos que serao
testados pelo setor solicitante.

4.2.3 A empresa contratada receberd a ordem de servicos com no maximo 24 (vinte e
quatro) horas de antecedéncia do evento, de acordo com as especificacdes técnicas
deste termo de referéncia.

4.2.4 A data de realizacdo do evento esta prevista para o dia 20.05.2022 das 14h00min as
21h 00min.

4.2.5 O prazo de entrega integral dos servigos serd de no minimo 02 (duas) horas, de
antecedéncia do horario definido para o inicio do evento.

4.3 Do local da prestacao/execucao dos servicos/recebimento:

4.3.1 A prestacado/execucdo e recebimento do servigco em tela serdo realizados no municipio de
Porto Velho/RO.

4.3.2 Em conformidade com o artigo 73, inciso | da Lei 8.666/93, o objeto da presente licitacdo
sera recebido:

| — Em se tratando de servicos:

a) Provisoriamente, no prazo de até 03 (trés) dias uteis, para efeito de
posterior verificagcdo de quantidade, qualidade e adequacéao da conformidade do objeto
com a especificacdo, pelo (a) fiscal designado (a), mediante Termo de recebimento
Provisério;

b) Definitivamente, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis contados a partir
do recebimento provisério, mediante Termo de Recebimento Definitivo, apbés a
verificagdo da conformidade/adequacdo e consequente aceitacdo pelo fiscal da
contratacgao.

4.3.3 O objeto sera rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacoes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser reparado, corrigido ou
substituido no prazo de até (01) uma hora antes do evento, as suas custas, sem prejuizo
da aplicacido das penalidades. Nesse caso, serd suspenso o0 prazo de recebimento
definitivo, até que seja sanada a situacao.

4.3.4 Caso o objeto/servigo seja rejeitado, o termo de recebimento provisério perdera todos os
efeitos juridicos, inclusive o de purgagao de eventual mora contratual.

4.3.5 Observadas as demais disposicoes constantes no Capitulo Ill, Secao V da Lei n® 8.666/93 a
rescisao contratual dar-se-a conforme a seguir:



l. Podera ser declarada unilateralmente pelo CONTRATANTE, se a CONTRATADA nao executar
obrigacdo contratual total ou parcialmente, ou se houver a incidéncia de algum
dos casos previstos no artigo 78, | a XlIl e XVIl da Lei n® 8.666/93, conforme
disposto no art. 77 c/c artigo 79, | da referida Lei;

Il. Podera ocorrer amigavelmente ou por via judicial, conforme disposto no art. 79, Il e lll da
referida Lei;

Ill. Se a rescisdo for unilateral ou amigavel, deverd ser precedida de autorizacdo escrita e
fundamentada da autoridade competente;

IV. E, em qualquer caso de rescisdo, constara nos autos a respectiva e formal motivacao,
assegurando-se a ampla defesa e o contraditério.

5. OBRIGACOES DAS PARTES
5.1. DA CONTRATANTE:

5.1.0. Acompanhar e fiscalizar a entrega do(s) objeto(s) deste termo, anotando em registro
préprio as falhas detectadas e comunicando as ocorréncias de fatos que, a seu critério,
exijam a adocao de medidas por parte da(s) Contratada(s).

5.1.1. Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela(s) Contratada(s).

5.1.2. Proporcionar todas as facilidades para que a(s) Contratada(s) possa(m) cumprir suas
obrigacdes dentro das normas e condigdes contratuais.

5.1.3. Pagar a(s) Contratada(s) o valor resultante do fornecimento do objeto e execucao do(s)
servico(s), na forma estabelecida neste termo.

5.1.4. Notificar a(s) Contratada(s), por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades
constatadas no objeto entregue e no(s) servico(s) executado(s), para que seja(m)
substituido(s) ou corrigido(s).

5.1.5. Indicar os locais e horarios em que devera (&0) ser entregue o0 objeto e o(s) servico(s).

5.1.6. Permitir aos empregados da(s) Contratada(s) acesso ao local da entrega e execucao,
observadas as normas de seguranca.

5.1.7. Comunicar as autoridades irregularidades ocorridas e atos ilicitos cometidos pela(s)
Contratada(s).

5.1.8. Reter créditos e aplicar as penalidades cabiveis previstas na legislacdo, em casos de
irregularidades constatadas na execucéo do objeto deste instrumento.

5.1.9. Assegurar-se de que os pregos contratados estdo compativeis com aqueles praticados
no mercado pelos demais fornecedores, objeto deste instrumento, de forma a garantir
que continuem sendo 0s mais vantajosos.

5.1.10. Realizar rigorosa conferéncia das caracteristicas do objeto entregue e do(s) servigo(s)
executado(s), pelos agentes designados, somente atestando os documentos da
despesa quando comprovada a entrega total, fiel e correta do objeto contratado, ou de
parte da entrega a que se referirem.

5.1.11. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela(s)
Contratada(s).

5.1.12. Rejeitar, no todo ou em parte, o(s) material(is) que a(s) Contratada(s) entregar(em) fora
das especificagdes.

5.2. DA(S) CONTRATADA(S):

5.2.0. Executar o(s) servigo(s) e fornecer o(s) material(is) de acordo com as especificacées
técnicas e as condicbes estabelecidas, mantendo-o(s) sempre em perfeita ordem,



arcando com os 6nus necessarios a completa entrega e execucdo dos mesmos, se
necessario substituir todo e qualquer material ndo aprovado pela Contratante, sem
qualquer 6nus adicional, bem como assumir inteira responsabilidade pela entrega do
objeto e execugao do servigo que fornecer.

5.2.1. Cumprir todos os prazos estipulados para entrega do objeto e execucao do servico,
substituindo-os ou corrigindo-os, as suas custas, no total ou em parte, nos prazos
fixados, quando se verificarem imperfeigdes, vicios, defeitos ou incorregdes.

5.2.2. Prover todos 0s meios necessarios a garantia do fornecimento, inclusive considerados
0s casos de greves ou paralisacao de qualquer natureza.

5.2.3. Entregar o objeto e executar o servigco dentro dos parametros e rotinas estabelecidas,
em observancia as normas legais e regulamentares aplicaveis e, inclusive, as
recomendacodes exigidas pela boa técnica.

5.2.4. Arcar com as despesas com embalagem, seguro e transporte do objeto até o local de
entrega.

5.2.5. Comunicar imediatamente a Contratante, por escrito, qualquer fato extraordinario ou
anormal que ocorra durante a entrega do objeto bem como da execugcédo do(s)
servigo(s), para adocao de medidas cabiveis.

5.2.6. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagdes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagdes a que esta obrigada, exceto nas
condicdes autorizadas neste instrumento.

5.2.7. Manter durante toda a vigéncia do Contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condigdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na contratacéo.

5.2.8. Responder pelo cumprimento dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual
ou municipal, bem, ainda, assegurar os direitos, inclusive quanto aos pregos
praticados.

5.2.9. Fornecer e utilizar, sob sua inteira responsabilidade, a competente e indispensavel méo
de obra habilitada, selecionada e necessaria, atendidas, sempre e regularmente,
todas as exigéncias legais pertinentes.

5.2.10. Prestar informagdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pela DPE/RO.
6. CONDICOES DE PAGAMENTO

6.1. O pagamento sera efetuado, depois de realizado o fornecimento, por ordem bancaria e
depdsito em conta corrente indicada pela(s) Contratada(s), a vista da Fatura(s) ou Nota(s)
Fiscal(is) por ela(s) apresentada(s), que devera ser entregue ao fiscal do Contrato, no prazo
maximo de até 05 (cinco) dias uteis para os valores de até R$ 17.600,00 (dezessete mil e
seiscentos reais) e, acima desse valor, no prazo de até 30 (trinta) dias apds o recebimento
definitivo do(s) servico(s) entregue(s), sendo efetuada a retencdo na fonte dos tributos e
contribuicdes elencadas nas disposi¢cdes determinadas pelos 6rgaos fiscais e fazendarios,
em conformidade com as legislacdes e resolugdes vigentes, observada ainda a exigibilidade
da ordem cronolégica de pagamentos, conforme o art. 52, caput, da Lei n® 8.666/1993.

6.2. A(s) Fatura(s) ou Nota(s) Fiscal(is) deve(m) ser emitida(s) em 02 (duas) vias, devendo conter
em corpo a descricdo do objeto, o numero da conta bancaria da(s) Contratada(s),
acompanhada de toda a documentagdo necessaria a comprovacdao de que a(s)
Contratada(s) mantém-se regular em todas as condi¢cdes previstas para habilitacdo no
certame licitatorio.

6.3. A atestacdo da(s) Fatura(s) ou Nota(s) Fiscal(is) cabera ao fiscal do Contrato conforme o
caso, desde que o(s) material(is) esteja(m) em conformidade com as exigéncias contidas
neste instrumento e ndo haja impeditivo imputavel a(s) Contratada(s).

6.4. A Nota de Empenho sera encaminhada a(s) Contratada(s), podendo ser enviada via e-mail,



que devera aceita-la e devolvé-la datada e carimbada com CNPJ, pelo mesmo modo no
prazo de 01 (um) dia util, a contar da data do envio do e-mail ou recebimento.

6.5. O recebimento (aceite) e certificacdo da(s) Nota(s) Fiscal(is) do(s) servico(s), neste ato
especifico ficara a cargo do fiscal, de acordo com o art. 40 do Decreto Federal n®
93.872/1986.

6.6. Havendo erro na(s) Nota(s) Fiscal(is) ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa,
aquela(s) sera(ao) devolvida(s) e o pagamento ficar4 pendente até que a licitante vencedor
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese a DPE/RO podera pagar apenas a
parcela nao controvertida com as devidas justificativas (neste caso a DPE/RO terd um prazo
de 05 (cinco) dias a partir do recebimento, para efetuar a analise e o pagamento).

6.7. Na hip6tese acima, o prazo para pagamento iniciar-se-4 ap0s a regularizacdo da situacao
e/ou reapresentacdo da(s) Nota(s) Fiscal(is), ndo acarretando qualquer 6nus para a
DPE/RO.

6.8. Nenhum pagamento sera efetuado a licitante vencedora, enquanto pendente de liquidacao,
qualquer obrigacdo financeira que l|he for imposta, em virtude de penalidade ou
inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito do reajustamento de precos ou correcao
monetaria.

6.9. Na hipétese de haver irregularidades no cumprimento das obrigagcdes da(s) Contratada(s), a
DPE/RO retera os créditos a que aquela teria direito, até o limite do valor dos prejuizos
causados a Administracdo, sem prejuizo das penalidades aplicaveis previstas nos arts. 86,
87 e 88 da Lei n? 8.666/1993.

6.10. Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, 0 prazo para pagamento
sera contado a partir de sua reapresentagéo, desde que regularizados.

6.11. Ocorrendo atraso no pagamento, desde que a(s) Contratada(s) ndo tenha(m) concorrido, de
alguma forma, para o atraso, fica convencionado que a taxa de compensacéo financeira
devida, entre a data acima referenciada e a correspondente ao efetivo adimplemento da
obrigacao, sera calculada com a aplicacédo da seguinte férmula:

EM=I1xNxVP

Onde:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = valor da parcela paga;

| = indice de compensagcéo financeira = 0,000164384, assim apurado:

I = (TX)/365 | = {(6/100)/365} | = 0,000164384

TX = Percentual da taxa anual = 6%

7. SISTEMA ORGCAMENTARIO

7.1. O valor orgado para a pretensa aquisi¢cdo constara de Planilha Mercadolégica a ser elaborada
pelo Departamento de Aquisi¢do, produzida com base em orgamentos recebidos de
empresas especializadas, em pesquisas de mercado e mediante consulta a contratos e atas
de registro de precos firmados por érgaos publicos, encontrados em suas paginas na internet
ou em bancos de precos, conforme disponibilidade.

7.2. Os recursos orcamentarios para dar cobertura a realizacdo da despesa estao previstos na Lei
Orcamentaria  Anual - LOA, exercicio 2022, por meio da programagao:
30.011.03.122.2046.2182; natureza da despesa: 3.3.90.39; fonte: 230/0630; unidade
orcamentaria: 30.011 - Fundo Especial da Defensoria Publica do Estado de Rondénia.

8. SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. A(s) Contratada(s) que, sem justa causa, ndo cumprir(em) as obrigacdes assumidas ou
infringir(em) os preceitos legais (ressalvados os casos fortuitos ou de forga maior,



devidamente justificados e comprovados), aplicar-se-ao as seguintes penalidades, conforme
a natureza e gravidade da falta cometida e sem prejuizo de outras sancdes pertinentes a
espécie:

I. Adverténcia.
Il. Multa moratéria, nos seguintes percentuais:

a ) No atraso injustificado da entrega do objeto contratado, ou por ocorréncia de
descumprimento contratual, 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia sobre o
valor total do empenho, limitado a 10% (dez por cento);

b) Nas hipoteses em que o atraso injustificado no adimplemento das obrigacbes seja
medido em horas, aplicar-se-a mora de 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por
hora sobre o valor total do empenho, limitado a 10% (dez por cento);

¢) No caso de atraso injustificado na substitiuicdo do objeto, 0,5% (cinco décimos por
cento) ao dia sobre o valor do empenho, incidéncia limitada a 10 (dez) dias;

d) Na hipétese de atraso injustificado na substituicao do objeto, superior a 10 (dez) dias,
8% (oito por cento) sobre o valor do empenho;

e) Em caso de reincidéncia no atraso de que tratam as letras “a”, “b” e “¢c” quando da
ocorréncia do 3? (terceiro) atraso, podera ser aplicada san¢cdao mais grave prevista no
subitem Il deste item, concomitantes e sem prejuizo de outras cominagoes;

f) Caso a multa a ser aplicada ultrapasse os limites fixados nas letras “a” e “b”, podera
ser aplicada sangdo mais grave prevista no subitem |ll deste item, concomitantes e
sem prejuizo de outras cominagdes.

I11. Multa contratual, por inadimplemento absoluto das obrigacoes, nos seguintes
percentuais:

a) Pelo descumprimento total, 20% (vinte por cento) sobre o valor contratado;

b) Pelo descumprimento parcial, até 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato,
levando em consideragdo para fixagdo do valor final, a relevancia da parcela
inadimplida - aplicavel apenas em hip6teses excepcionais, devidamente
fundamentadas;

c) Caracteriza-se como inadimplemento absoluto, descumprimento total, a hip6tese da
empresa se recusar a formalizar o contrato no prazo estabelecido pela Contratante.

IV. Suspensao temporaria de participacao em licitacao e impedimento de contratar com a
Administracao, prevista no art. 87, inc. lll, da Lei n® 8.666/1993, por prazo nao superior
a 2 (dois) anos, aplicado conforme a gravidade das faltas cometidas.

V. Impedimento de Licitar e Contratar com o Estado de Rondénia e descredenciamento do
SICAF, previsto no art. 7¢ da Lei n® 10.520/2002, pelo prazo de até 05 (cinco) anos,
aplicando conforme a gravidade das faltas cometidas.

V1. Declaracao de Inidoneidade para Licitar e Contratar com a Administracao Publica,
prevista no art. 87, inc. IV, da Lei n® 8.666/1993.

8.2. Incidir4 também na sancao prevista no subitem V acima a licitante que deixar de enviar os
documentos necessarios a sua habilitacdo ou, quando for o caso, a nova Planilha de Custos
e Formacéo de Precos por meio eletrdnico, com os valores readequados ao lance vencedor.

8.3. A sancéo prevista no subitem | sera aplicada pelo Fiscal do Contrato, subitens Il e Ill sera
aplicada pela Diretora Administrativa e a sancao dos subitens IV, V e VI sera aplicada pelo
Defensor Publico-Geral do Estado.

8.4. No processo de aplicacdo de sancdes, € assegurado o direito a contraditério e a ampla
defesa, facultada a defesa prévia ao interessado no prazo de 05 (cinco) dias Uteis contados
da respectiva intimacao para as sancdes previstas nos subitens [, Il e Ill acima e de 10 (dez)



dias para a dos subitens |V, V e VI.

8.5. As sancobes serdo obrigatoriamente registradas no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores — SICAF. Nos casos previstos nos incisos IV, V e VI, serdo, também, incluidas
no Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar com a Administracao Publica
Estadual — CAGEFIMP, sem prejuizo das multas previstas neste Termo de Referéncia e das
demais cominacoes legais.

8.6. O valor das multas aplicadas devera ser recolhido no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da
data da notificagdo. Se o valor da multa ndo for pago, ou depositado, sera automaticamente
descontado do pagamento a que a(s) Contratada(s) fizer(em) jus. Em caso de inexisténcia
ou insuficiéncia de crédito da(s) Contratada(s), o valor devido sera cobrado
administrativamente e/ou judicialmente.

8.7. As sancdes previstas nos subitens acima poderao ser aplicadas separada ou conjuntamente.
9. ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

9.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do Contrato consistem na verificacdo da
conformidade da prestacdo do(s) servico(s) e da alocacdo dos recursos necessarios, de
forma a assegurar o perfeito cumprimento do objeto, devendo ser exercido “in loco” pelo(a)
Diretoria de Comunicagdo, quem estiver substituindo-o(a) ou outro designado pela
Administracdo, o qual cabera prestar as informagbes necessarias sobre a prestacdo de
servigos e eventuais ocorréncias visando efetuar os registros em controle préprio e tomadas
as providéncias para solugdo dos fatos apontados, além de observar o Regulamento n®
021/2018/DPG/DPE/RO.

9.2. A fiscalizagdo da execucéo dos servigos abrange as seguintes rotinas:

a) Exigir da(s) Contratada(s) o fiel cumprimento do objeto do Contrato, de acordo com as
especificacdes contidas no edital e termo de referéncia, assim como o pronto
atendimento das solicitacdes;

b ) Estando o objeto e o(s) servigo(s) em conformidade, os documentos de cobranca
deverao ser atestados pela fiscalizagdo do Contrato ou setor responsavel e enviados ao
setor competente para o devido pagamento;

c) Em caso de ndo conformidade, a(s) Contratada(s) sera(do) notificada(s) por escrito ou,
dependendo do grau da inconformidade, via telefone, sobre as irregularidades
apontadas para as providéncias do art. 69 da Lei 8.666/1993 e suas alteragdes, no que
couber.

9.3. Competéncias do fiscal:

l. Zelar pelo efetivo cumprimento das obrigacdes contratuais, acompanhar a execucao do objeto
contratual, proceder as medi¢cdes e formalizar atestacbes, bem como antecipar-se a
solucionar problemas que afetem a relacdo contratual e esclarecer duvidas da
Contratada, encaminhando as é&reas correspondentes os problemas que surgirem
quando |he faltar competéncia;

Il. Manter copia do termo contratual, da especificacdo técnica, do projeto basico ou termo de
referéncia, conforme o caso, da proposta da Contratada, juntamente com outros
documentos que possam dirimir duvidas originarias do cumprimento das obrigacdes
assumidas pela Contratada;

lll. Conhecer o teor do instrumento contratual sob sua responsabilidade, bem como a legislacao e
as normas pertinentes ao objeto, e anotar em registro proprio e no sistema eletrénico de
controle de contratos todas as ocorréncias relacionadas a sua execucao;

IV. Orientar a Contratada, por intermédio do preposto, sobre a correta execucao do contrato,
levando ao seu conhecimento situagdes temerarias ou em desconformidade com as
clausulas contratuais, e advertindo-a recomendando medidas corretivas, sempre por



escrito, com prova do recebimento e estabelecendo prazo de solucéo;

V. Controlar os prazos de entrega e/ou de execucgao, adotando as providéncias cabiveis, inclusive
notificando a Contratada acerca do atraso injustificado, fixando data-limite para o
cumprimento da obrigacao e esclarecendo sobre possivel penalidade;

V1. Receber, provisoriamente ou definitivamente, o objeto do contrato, no prazo estabelecido e
mediante termo circunstanciado assinado pelas partes, ou rejeitar, no todo ou em parte,
o recebimento de bens e servicos em desacordo com as especificacbes do objeto
contratado, registrando nos autos, salvo quando o recebimento for de responsabilidade
de comissdo ou servidor especialmente designados;

VII. Levar ao conhecimento da Diretoria de Comunicacdo sobre a necessidade de suspensao
proviséria da execucdo do Contrato quando, objetivamente, constatar uma
irregularidade que precise ser sanada, bem como levar ao conhecimento da Diretoria de
Comunicagao a noticia sobre indicios de crimes de que tenha conhecimento em razao
do oficio ou de situagdes irregulares que devam ser objeto de atencdo de érgaos
fiscalizadores;

VIIl. Emitir atestados ou certiddes de avaliagdo dos servicos prestados, ou daquilo que for
produzido pelo contratado, os quais podem ser solicitados tanto para medidas
administrativas ou judiciais a serem tomadas pela administragdo ou pelo contratado na
postulagéo dos seus direitos e na defesa dos seus interesses;

IX. Diligenciar pela apresentagdo da documentacao necessaria a instrugdo processual quando o
fiscal do contrato n&o estiver localizado na Sede da Defensoria Publica.

X. Indicar a Diretoria de Comunicacéo que efetue glosas por servigos ou produtos mal executados
ou nao executados e sugerir a aplicagdo de penalidades ao contratado em face do
inadimplemento das obrigacdes;

XI. Analisar e certificar as notas fiscais/faturas enviadas pela Contratada, atestando a execucéo
parcial ou total do servigo e verificando a regularidade fiscal e trabalhista antes de
encaminhar para pagamento, juntando os comprovantes ao feito correspondente;

XIl. Prestar orientacdo, sugerir diretrizes, dar e receber informagdes sobre a execugédo do contrato
solicitadas pela Diretoria de Comunicacdo, pelo contratado ou pela Controladoria
Interna;

XIll. Fiscalizar in loco a efetiva execugcdo do objeto em consonancia com os termos contratuais
pactuados, tendo como parametro o atingimento dos objetivos da aquisi¢ao, verificando
o cumprimento das disposicbes contratuais técnicas em todos os seus aspectos e
confirmando as medigdes dos servigos realizados, do cronograma de obras, dos
fornecimentos atendidos e da linha de producéo;

XIV. Solicitar a Diretoria de Comunicagédo justificadamente, os meios materiais e logisticos
essenciais ao cumprimento do oficio;

XV. Identificar e avaliar as situacées de risco do contrato levando-as a ciéncia da Diretoria de
Comunicacéao, quando a gravidade assim exigir;

XVI. Informar a Diretoria de Comunicacdo sobre seus afastamentos legais, com antecedéncia
minima de 05 (cinco) dias Uteis, a fim de que se possa providenciar sua devida
substituigao legal.

9.4. A fiscalizacdo nao exclui nem reduz a responsabilidade da(s) Contratada(s), inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios
redibitérios, ou emprego do objeto inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia
desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e
prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n® 8.666/1993.



10. PROPOSTAS E CRITERIOS DE AVALIACAO

10.1. As propostas deverdo ser apresentadas de forma clara e objetiva, em conformidade
com o instrumento convocatério, devendo conter todos os elementos que influenciam no
valor final da contratacao, detalhando:

I. Os precos unitarios e o valor global da proposta;

Il. Os custos decorrentes da execugao contratual, mediante o preenchimento do modelo de
planilha de custos e formacao de precos, estabelecido no instrumento convocatério;

lll. A quantidade de pessoal que sera alocado na execugéo contratual;

IV. A relacdo dos materiais e equipamentos que serdo utilizados na execucao dos servigos,
indicando o quantitativo e sua especificacao.

10.2. A apresentacao da proposta implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicoes
nela contida, assumindo o proponente o compromisso de fornecer o objeto contratado, em
guantidades e qualidades adequada a perfeita execucao contratual, promovendo quando
requerido pela DPE/RO, suas substituicoes.

10.3. No preco ofertado estardo incluidos também os custos indiretos sobre o fornecimento
do objeto, tais como: seguros de acidentes, taxas, impostos, contribuicbes sociais,
indenizagdes, etc., inclusive despesas com transporte para entregas no local indicado no
presente Termo de referéncia.

10.4. Para julgamento e classificacao das propostas sera adotado o critério de
MENOR PRECO, com adjudicacao por preco global.

11. QUALIFICACAO TECNICA E ECONOMICO-FINANCEIRA

11.1. Por tratar-se de contratacdo que nao envolve maior complexidade, torna-se
desproporcional o cumprimento de requisitos muito elaborados. Portanto, na presente
contratacao as exigéncias limitam-se a comprovacao tdo somente a regularidade fiscal,
juridica e trabalhista.

12. DO CONTRATO

12.1 Nos termos do artigo 62 § 4° da Lei 8.666/93, é dispensavel o "termo de contrato” e
facultada a substituicdo prevista neste artigo, a critério da Administracdo e
independentemente de seu valor, nos casos de compra com entrega imediata e integral
dos bens adquiridos, dos quais ndo resultem obrigagdes futuras, inclusive assisténcia
técnica.

12.2. Como condi¢ao para emissao da nota de empenho, a adjudicataria devera estar regular
perante a Fazenda Federal, a Seguridade Social (INSS) e ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servico (FGTS), Fazenda Estadual, Fazenda Municipal e a Justica
Trabalhista;

13. CONSIDERAGOES FINAIS

13.1. Ao expor claramente a motivacdo para realizar a aquisicdo do(s) material(is), a
Defensoria Publica do Estado de Ronddnia pretende evidenciar o ato administrativo
revestidos de todos os seus requisitos formais e materiais no intuito de torna-lo eficaz e
célere de acordo com o art. 52 do Decreto Federal n® 5.450/2005 e art. 4° do Decreto
Federal n® 3.555/2000.

Porto Velho, 16 de maio de 2022.



ELIANA SORAES NASCIMENTO MARCIA DA ROCHA MARTINS
Diretora de Comunicacgao Chefe de Secao

Documento assinado eletronicamente por Eliana Soares Do Nascimento, Diretor(a), em
16/05/2022, as 13:07, conforme art. 12, lll, "b", da Lei 11.419/2006.

assinatura Lj
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Marcia da Rocha Martins, Fiscal de Contrato, em
16/05/2022, as 13:10, conforme art. 12, lll, "b", da Lei 11.419/2006.

assinatura d
eletrbnica
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