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TERMO DE REFERENCIA N° _18 /2022

CONTRATAGCAO DE LOCAGCAO DO TEATRO GUAPORE PARA O VI CONGRESSO DA DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE
RONDONIA

PORTO VELHO - RO

i 2022
1. INTRODUGAO

1.1. Este termo visa assegurar os melhores resultados possiveis para a contratagdo, sem frustrar o carater competitivo da sua execugdo, atendendo e
resguardando os interesses da Administragdo Publica.

1.2. A Administracéo Publica obedecera, dentre outros, aos principios da legalidade, finalidade, motivagao, razoabilidade, proporcionalidade, moralidade,
ampla defesa, contraditério, seguranga juridica, interesse publico e eficiéncia.

1.3. Assim, elaboramos o presente Termo, o qual contém todas as informagdes necessarias para dar subsidios a contratagdo pretendida.
2. JUSTIFICATIVA

2.1. O Centro de Estudos, desta instituicdo, realiza, entre suas atribuigées, o VI Congresso da Defensoria Publica do Estado de Rondénia, a ser realizado no
Teatro Guaporé, no dia 20 de maio de 2022, em comemoragéo ao Dia do Defensor Publico.

2.2. O referido evento vinha sendo organizado anualmente, com excegdo dos dois Ultimos anos (2020-2021), promovido de forma virtual, em razdo da
pandemia, o que prejudicou a previsibilidade da realizagcdo dos eventos presenciais.

2.3. Hodiernamente, em fungdo da flexibilizacdo das politicas de confinamento e a redugcdo dos nimeros de casos de Covid-19, as atividades estéo
gradualmente sendo normalizadas.

2.4. Assim, considerando o retorno das atividades e a possibilidade de realizagdo do evento em um espago com localizagdo centralizada, conhecido da
populacéo, confortavel, organizado, com baixo custo para administragdo, foi optado pela escolha do Teatro Guaporé, localizado Guaporé, R. Tabajara,
148 - Olaria, Porto Velho — RO, administrado pela Fundagéo Cultural do Estado de Rondénia — FUNCER.

3. OBJETO

3.1. O objeto do presente Termo de Referéncia é a contratagdo do auditério Guaporé, R. Tabajara, 148 - Olaria, Porto Velho — RO, no periodo das 7h as 21h,
na data de 20 de maio de 2022, para capacidade para 240 pessoas, contando mesa de som, caixas de som iluminagdo e dois microfones, no valor total
de R$ 1.200,00 (um mil e duzentos reais).

3.2. Todas as caracteristicas deste termo sdo parametros minimos exigidos para o fornecimento, sendo permitida a oferta de material(is) com caracteristica(s)
superior(es), a ser avaliado pela Administragéo, conforme especificagdes e quantidades estabelecidas abaixo:

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE QUANTIDADE

O Aluguel do auditério Guaporé, R. Tabajara, 148 -
Olaria, Porto Velho — RO, no periodo das 7h as 22h, na
o1 data de 20 de maio de 2022, para capacidade para 240 Unid. 01
pessoas, contando mesa de som, caixas de som
iluminacéo e dois microfones.

3.2.1. Periodo de vigéncia de, no periodo das 7h as 21h, na data de 20 de maio de 2022.

3.2.2. A contratada deve entregar o espago limpo, em perfeitas condigdes de funcionamento, de forma que proporcione seguranga para 0s usuarios, no
que se refere as instalagdes elétricas, hidraulicas, sanitarias entre outras, para que que nao ocorram interrupgdes durante a realizagdo do evento,
com os equipamentos de som e iluminagao funcionando devidamente.



4. PRAZO, LOCAL E CONDICOES DA ENTREGA E RECEBIMENTO.

4.1. O auditério deverd se entregue a contratante em perfeitas condiges as 7h00, da data de 20 de maio de 2022, para inicio das atividades de organizacéo e
decoragéo do local.

4.2. A Nota de Empenho serd encaminhada a(s) Contratada(s) via e-mail. A ciéncia do ato serd a data de confirmagdo da leitura do seu teor pelo destinatario,
sendo considerada valida, na auséncia de confirmagédo, a comunicagao na data do término do prazo de 02 (dois) dias Uteis, contados a partir da data do
seu envio.

4.3. Do local de entrega: Auditério Guaporé, R. Tabajara, 148 - Olaria, Porto Velho — RO, pelos servidores desta Defensoria Publica do Estado de Rondénia.

4.3.1. A comunicagao poderd ser feita pelo contato via whatsapp (69) 99307-4778 ou através do e-mail centrodeestudos@defensoria.ro.def.br, ficando ao
seu ao seu encargo a confirmagédo do recebimento das mensagens pelo CONTRATANTE.

4.4. Do recebimento: O auditério sera recebido pela Diretora do Centro de Estudos, conforme art. 73, inciso Il, alineas ‘a’ e ‘b’, e ainda, § 2° da Lei n°
8.666/1993, que terd, juntamente com a(s) Contratada(s), a incumbéncia de, dentre outras atribui¢des, aferir a quantidade, qualidade e adequagéo do(s)
material(is) entregue(s), o qual se dara da seguinte forma:

4.4.1. Provisoriamente e definitivamente: Ao final do evento, as 22h00.

5. OBRIGAGCAO DAS PARTES
5.1. DA(S) CONTRATADA(S):

5.1.1. A contratada deve entregar o espago limpo, em perfeitas condigdes de funcionamento, de forma que proporcione seguranga para 0S USUArios, no
que se refere as instalagdes elétricas, hidraulicas, sanitarias entre outras, para que que nao ocorram interrupgdes durante a realizagao do evento,
com os equipamentos de som e iluminagédo funcionando devidamente.

5.1.2. O periodo de utilizagao sera das 7h as 22h, na data de 20 de maio de 2022.
5.1.3. Prestar informagoes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pela DPE/RO.

5.1.4. Disponibilizar o local nas condigdes exigidas, assumindo inteira responsabilidade pelo fiel cumprimento das obrigagdes pactuadas, inclusive quanto
ao funcionamento das partes elétricas, hidraulicas, sanitarias entre outras, em plenas condi¢cdes de atendimento.

5.1.5. Apresentar nota fiscal/fatura devidamente preenchido com os dados da contratada, em até cinco dias ap6s o término do evento;
5.1.6. Obedecer aos artigos 5° “caput” e 37 “caput” da Constituicdo Federal e & Lei 8.666/93 e alteragdes.
5.2. DA CONTRATANTE:
5.2.1. Inspecionar o espago proposto pela CONTRATADA. Caso encontre-o dentro das condigdes pactuadas.
5.2.2. Efetuar o pagamento regular da nota fiscal;
5.2.3. Proporcionar todas as facilidades para que a(s) Contratada(s) possa(m) cumprir suas obrigagdes dentro das normas e condigdes contratuais.
5.2.4. Pagar a(s) Contratada(s) o valor resultante do fornecimento do(s) material(is), na forma estabelecida neste termo.

5.2.5. Notificar a(s) Contratada(s), por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades constatadas no(s) material(is) entregue(s), para que seja(m)
substituido(s) ou corrigido(s).

6. CONDIGOES DE PAGAMENTO

6.1. O pagamento sera efetuado em parcela Unica, através de ordem bancaria e depésito em conta corrente indicada pela(s) Contratada(s), a vista da
Fatura(s) ou Nota(s) Fiscal(is) por ela(s) apresentada(s), que devera ser entregue na Divisdo Administrativa, no prazo maximo de até 05 (cinco) dias
uteis para os valores de até R$ 17.600,00 (dezessete mil e seiscentos reais) e, acima desse valor, no prazo de até 30 (trinta) dias apds o
recebimento definitivo do(s) material(is) entregue(s), sendo efetuada a retencdo na fonte dos tributos e contribuicbes elencadas nas disposigoes
determinadas pelos 6rgéos fiscais e fazendarios, em conformidade com as legislagdes e resolu¢des vigentes, observada ainda a exigibilidade da ordem
cronolégica de pagamentos, conforme o art. 52, caput, da Lei n° 8.666/1993.

6.2. A(s) Fatura(s) ou Nota(s) Fiscal(is) deve(m) ser emitida(s) em 02 (duas) vias, devendo conter em corpo a descri¢gao do objeto, 0 nUmero da conta bancaria
da(s) Contratada(s), acompanhada de toda a documentagdo necessdaria a comprovagdo de que a(s) Contratada(s) mantém-se regular em todas as
condi¢des previstas para habilitagdo no certame licitatério.

6.3. A atestacdo da(s) Fatura(s) ou Nota(s) Fiscal(is) cabera ao ou fiscal do Contrato, desde que o(s) material(is) esteja(m) em conformidade com as
exigéncias contidas neste instrumento e ndo haja impeditivo imputavel a(s) Contratada(s).

6.4. A Nota de Empenho serda encaminhada a(s) Contratada(s) via e-mail. A ciéncia do ato serd a data de confirmagéo da leitura do seu teor pelo destinatario,
sendo considerada valida, na auséncia de confirmagédo, a comunicagao na data do término do prazo de 02 (dois) dias Uteis, contados a partir da data do
seu envio.

6.5. O recebimento (aceite) e certificacdo da(s) Nota(s) Fiscal(is) do(s) produto(s), neste ato especifico ficara a cargo do fiscal, de acordo com o art. 40 do
Decreto Federal n® 93.872/1986.

6.6. Havendo erro na(s) Nota(s) Fiscal(is) ou circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, aquela(s) sera(do) devolvida(s) e o pagamento ficara
pendente até que a licitante vencedora providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese a DPE/RO podera pagar apenas a parcela ndo controvertida
com as devidas justificativas (neste caso a DPE/RO tera um prazo de 05 (cinco) dias a partir do recebimento, para efetuar a andlise e o pagamento).

6.7. Na hipétese acima, o prazo para pagamento iniciar-se-a apés a regularizagdo da situagao e/ou reapresentacédo da(s) Nota(s) Fiscal(is), ndo acarretando
qualquer 6nus para a DPE/RO.

6.8. Nenhum pagamento sera efetuado a licitante vencedora, enquanto pendente de liquidagédo, qualquer obrigacéo financeira que lhe for imposta, em virtude
de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito do reajustamento de pregos ou corregdo monetaria.

6.9. Na hipétese de haver irregularidades no cumprimento das obrigagdes da(s) Contratada(s), a DPE/RO retera os créditos a que aquela teria direito, até o
limite do valor dos prejuizos causados a Administragédo, sem prejuizo das penalidades aplicaveis previstas nos arts. 86, 87 e 88 da Lei n® 8.666/1993.

6.10. Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, 0 prazo para pagamento sera contado a partir de sua reapresentacdo, desde que
regularizados.

6.11. Ocorrendo atraso no pagamento, desde que a(s) Contratada(s) ndo tenha(m) concorrido, de alguma forma, para o atraso, fica convencionado que a taxa
de compensagao financeira devida, entre a data acima referenciada e a correspondente ao efetivo adimplemento da obrigagao, sera calculada com a
aplicagdo da seguinte formula:




EM=1xNxVP
Onde:
EM = Encargos moratérios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = valor da parcela paga;
| = indice de compensacao financeira = 0,000164384, assim apurado:
I = (TX)/365 | = {(6/100)/365} | = 0,000164384

TX = Percentual da taxa anual = 6%

7. PRECO
7.1. O valor estimado é de R$ 1.200,00 (um mil e duzentos reais).

8. SISTEMA ORGCAMENTARIO

8.1. O valor orgado para a pretensa contratagdo constarad de Planilha Mercadolégica elaborada pelo Centro de Estudos, produzida com base em orgamentos
recebidos de empresas especializadas, em pesquisas de mercado e mediante consulta a contratos e atas de registro de precos firmados por 6rgaos
publicos, disponibilizados em suas paginas na internet ou em bancos de precos.

8.2. Os recursos or¢camentarios para dar cobertura a realizacdo da despesa estao previstos na Lei Orgamentaria Anual - LOA, exercicio 2022, por meio da
programagéo: 30.011.03.122.2046.2182 - Manter o funcionamento da Defensoria Publica do Estado; natureza da despesa: 3.3.90.39; fonte: 0230/0630 —
Recursos do FUNDEP; unidade orgamentéria: 30011 - Fundo Especial da Defensoria Publica do Estado de Rondbénia.

9. SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1. Pela inexecugéo total ou parcial do objeto deste Termo de Referéncia serdo aplicadas as penalidades previstas no artigo 87 da Lei 8.666/93 pelo ndo
cumprimento das obrigagdes assumidas, sem prejuizo da responsabilizagéo civil e criminal, ficando consignada multa de 10% (dez por cento) sobre
o valor total contratado.

9.1.
10. ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

10.1. O acompanhamento e a fiscalizagéo da execugdo do Contrato consistem na verificacdo da conformidade da prestagdo do(s) servi¢o(s) e da alocagao
dos recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do objeto, devendo ser exercida pela Diretora do Centro de Estudos, quem
estiver substituindo-o(a) ou outro designado pela Administragéo, o qual caberd prestar as informagdes necessdarias sobre a prestagdo de servigos e
eventuais ocorréncias visando efetuar os registros em livro préprio e tomadas as providéncias para solugdo dos fatos apontados, além de observar o
Regulamento n® 021/2018/DPG/DPE/RO.

10.2. A fiscalizagdo da execugéo dos servicos abrange as seguintes rotinas:

a) Exigir da(s) Contratada(s) o fiel cumprimento do objeto da Ata/Contrato, de acordo com as especificagdes contidas no edital e termo de referéncia,
assim como o pronto atendimento das solicitagdes;

b) Estando os materiais em conformidade, os documentos de cobranga deverdo ser atestados pela fiscalizagdo da Ata/Contrato ou setor responsavel e
enviados ao setor competente para o devido pagamento;

¢) Em caso de nédo conformidade, a(s) Contratada(s) sera(ao) notificada(s) por escrito ou, dependendo do grau da inconformidade, via telefone, sobre
as irregularidades apontadas para as providéncias do art. 69 da Lei n® 8.666/1993 e suas alteragdes, no que couber.

10.3. Compete ao fiscal as seguintes atividades, sem prejuizo de outras que lhes sejam conferidas em leis ou regulamentos:

l. Zelar pelo efetivo cumprimento das obrigagdes contratuais, acompanhar a execugdo do objeto contratual, proceder medigdes e formalizar atestagdes, bem
como antecipar-se a solucionar problemas que afetem a relagdo contratual e esclarecer dividas da Contratada, encaminhando as éareas
correspondentes os problemas que surgirem quando lhe faltar competéncia;

1l. Manter cépia do termo contratual e de todos os aditivos, se existentes, do edital da licitagdo, da especificagdo técnica, do projeto basico ou termo de
referéncia, conforme o caso, da proposta da Contratada, juntamente com outros documentos que possam dirimir davidas originarias do cumprimento
das obrigagdes assumidas pela Contratada;

1Il. Conhecer o teor do instrumento contratual sob sua responsabilidade, bem como a legislagdo e as normas pertinentes ao objeto, e anotar em registro
préprio e no sistema eletrénico de controle de contratos todas as ocorréncias relacionadas a sua execugao;

IV. Orientar a Contratada, por intermédio do preposto, sobre a correta execugdo do contrato, levando ao seu conhecimento situagdes temerarias ou em
desconformidade com as clausulas contratuais, e advertindo-a recomendando medidas corretivas, sempre por escrito, com prova do recebimento e
estabelecendo prazo de solugéo;

V. Controlar os prazos de entrega e/ou de execugdo, adotando as providéncias cabiveis, inclusive notificando a Contratada acerca do atraso injustificado,
fixando data-limite para o cumprimento da obrigacéo e esclarecendo sobre possivel penalidade;

VI. Em caso de obras e prestagéo de servicos de engenharia, anotar todas as ocorréncias no diario de obras, tomando as providéncias que estejam sob sua
responsabilidade e encaminhando ao Gestor do Contrato aquelas que fugirem de sua competéncia;

VII. Receber, provisoriamente ou definitivamente, o objeto do contrato, no prazo estabelecido e mediante termo circunstanciado assinado pelas partes, ou
rejeitar, no todo ou em parte, o recebimento de bens e servicos em desacordo com as especificagdes do objeto contratado, registrando nos autos,
salvo quando o recebimento for de responsabilidade de comissao ou servidor especialmente designados;

VIII. Levar ao conhecimento do Gestor do Contrato sobre a necessidade de suspensao proviséria da execugdo do Contrato quando, objetivamente, constatar
uma irregularidade que precise ser sanada, bem como levar ao conhecimento do Gestor do Contrato a noticia sobre indicios de crimes de que tenha
conhecimento em raz&o do oficio ou de situagdes irregulares que devam ser objeto de atencéo de 6rgaos fiscalizadores;

IX. Emitir atestados ou certiddes de avaliagao dos servigos prestados, das obras executadas ou daquilo que for produzido pelo contratado, os quais podem ser
solicitados tanto para medidas administrativas ou judiciais a serem tomadas pela administragao ou pelo contratado na postulagéo dos seus direitos e
na defesa dos seus interesses;

X. Diligenciar pela apresenta¢ao da documentagao necessaria a instrugao processual quando o fiscal do contrato ndo estiver localizado na Sede da Defensoria
Publica ou quando o objeto do contrato possuir complexidade, a exemplo dos contratos de cessdo de mao-de-obra;

XI. Indicar ao Gestor que efetue glosas por servigos, obras ou produtos mal executados ou nao executados e sugerir a aplicagdo de penalidades ao contratado
em face do inadimplemento das obrigagdes;

XIl. Analisar e certificar as notas fiscais/faturas enviadas pela Contratada, atestando a execugao parcial ou total do servigo e verificando a regularidade fiscal e
trabalhista antes de encaminhar para pagamento, juntando os comprovantes ao feito correspondente;

XIIl. Prestar orientagdo, sugerir diretrizes, dar e receber informagdes sobre a execugéo do contrato solicitadas pelo Gestor, pelo contratado ou pelo Controle
Interno;



XIV. Fiscalizar in loco a efetiva execugé@o do objeto em consonancia com os termos contratuais pactuados, tendo como parametro o atingimento dos objetivos
da contratagéo, verificando o cumprimento das disposigdes contratuais técnicas em todos os seus aspectos e confirmando as medigdes dos servigos
realizados, do cronograma de obras, dos fornecimentos atendidos e da linha de produgao;

XV. Solicitar ao Gestor do Contrato, justificadamente, os meios materiais e logisticos essenciais ao cumprimento do oficio;
XVLI. Identificar e avaliar as situag¢des de risco do contrato levando-as a ciéncia do Gestor do Contrato, quando a gravidade assim exigir;

XVIL. Informar ao Gestor do Contrato sobre seus afastamentos legais, com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias Uteis, a fim de que se possa providenciar
sua devida substituicdo legal, caso haja concomitancia de afastamento entre o fiscal titular e o suplente.

10.4. A fiscalizagao n&o exclui nem reduz a responsabilidade da(s) Contratada(s), inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
de imperfeigdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material(is) inadequado(s) ou de qualidade(s) inferior(es), e, na ocorréncia desta, nao implica
em corresponsabilidade da Administracao ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n® 8.666/1993.

11. QUALIFICAGAO TECNICA E ECONOMICO-FINANCEIRA

11.1. Por tratar-se de contratagéo que nao envolve maior complexidade, torna-se desproporcional o cumprimento de requisitos muito elaborados. Portanto, na
presente contratagéo as exigéncias limitam-se a comprovagao tdo somente a regularidade fiscal, juridica e trabalhista, nos termos da Lei n® 8.666/1993.

12. DA FORMALIZACAO CONTRATUAL
12.1. O prazo de vigéncia do contrato sera de 1 (um) dia, no periodo das 7h as 22h, na data de 20 de maio de 2022.

12.2. O Contrato podera ser alterado nos casos previstos no art. 65, da Lei n® 8.666/1993, desde que haja interesse da Contratante, com a apresentagao das
devidas justificativas.

12.3. A(s) empresa(s) contratada(s) fica(m) obrigada(s) a aceitar(em), nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos e supressdes que a DPE-RO, a seu
critério e de acordo com sua disponibilidade orgamentaria e financeira, determinar no valor inicial atualizado do objeto adjudicado, respeitados o limite
de até 25% (vinte e cinco por cento). Ficando facultada a supressdo além do limite aqui previsto, mediante acordo entre as partes, através de
aditamento.

13. CONSIDERAGOES FINAIS

13.1. Ao expor claramente a motivagcdo para realizar a contratacdo dos softwares, a Defensoria Publica do Estado de Ronddnia pretende evidenciar o ato
administrativo revestidos de todos os seus requisitos formais e materiais no intuito de torna-lo eficaz e célere de acordo com o art. 52 do Decreto
Federal n° 5.450/2005 e art. 4° do Decreto Federal n® 3.555/2000.

Porto Velho, 02 de maio de 2022.

Silvia Primila Garcia Raskovisch
Defensora Publica
Diretora do Centro de Estudos

ANEXO - A
TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO

IDENTIFICAGAO:

Termo de Recebimento Provisodrio Data:
Contrato n®: Vigéncia do Contrato:
Contratada: Prazo:
Objeto:
Valor do contrato: Fiscal:
TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO
Atestamos o recebimento provisério do objeto a que se refere o contrato em epigrafe, nos termos indicados abaixo:
Condicoes de recebimento
1- A obrigagéo foi cumprida: 2 — Foi entregue:
Rora
fArzo
drazo
(Ppata, / / )

s de de20__ .

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE RONDONIA
Nome Completo
Cargo
De acordo:

NOME DA EMPRESA



Nome Completo
Representante legal da empresa

ANEXO - B
TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO

IDENTIFICAGAO:
Termo de Recebimento Definitivo Data:
Contrato n®: Vigéncia do Contrato:
Contratada: Prazo:
Objeto:
Valor do contrato: Fiscal:

Pelo presente, declaramos, em carater definitivo, a fiel e perfeita execuc@o do objeto a que se refere o instrumento acima identificado, emitindo o presente
TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO, com eficacia liberatéria de todas as obrigagdes do contratado, exceto as garantias legais (art. 73, § 2%, da Lei n®
8.666/1993), bem como autorizamos a restituicdo de todas as garantias e/ou caugéo prestadas.

, de de20__ .

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE RONDONIA
Nome Completo
Cargo

De acordo:

NOME DA EMPRESA
Nome Completo
Representante legal da empresa

o
Jel! L‘7_l| Documento assinado eletronicamente por Silvia Primila Garcia Raskovisch, Diretor(a), em 02/05/2022, as 13:31, conforme art. 12, Ill, "b", da Lei 11.419/2006.

assinatura
eletrbnica

Caso responda este documento, favor referenciar expressamente o Processo n® 3001.102255.2022. Documento SEI n? 0045625v4
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