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TERMO DE REFERENCIA

AQUISICAO DE AGUA MINERAL (BURITIS)

1. INTRODUCAO

1.

2.

3.

4.

Este termo visa assegurar os melhores resultados possiveis para o processo licitatério, sem frustrar o carater competitivo da sua execugao,
atendendo e resguardando os interesses da Administragao Publica.

A Administragao Publica odedecera, entre outros, aos principios da legalidade, finalidade, motivagao, razoabilidade, proporcionalidade, moralidade,
ampla defesa, contraditério, seguranga juridica, interesse publico e eficiéncia.

A pretensa aquisi¢ao obedecera ao disposto na Lei n® 10.520/2002, Decreto Estadual n® 12.205/2006, Lei Complementar n® 123/20086, e,
subsidiariamente, a Lei n® 8.666/1993 e outras normas aplicaveis.

Assim, elaboramos o presente Termo, o qual contém todas as informagdes necessarias para dar subsidios a contratagéo pretendida.

2. OBJETO

1.

7.

O presente Termo de Referéncia visa aquisicao de agua mineral, mediante Dispensa de Licitacdo, para atender a Defensoria Publica do Estado
de Rondbdnia no nucleo de BURITIS, de acordo com as quantidade e especificagdes descritas na tabela do item 4 deste Termo de Referéncia.
Observando-se as condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

. As quantidades referidas no item 4.1 deste termo s&o o quantitativo total dos materiais a serem empenhados.
. Todas as caracteristicas referentes a aquisicao sdo parametros minimo exigidos para o fornecimento do material, sendo permitida a oferta de

materiais com caracteristicas superiores, 0s quais serdo avaliados pela Administragao.

. O(s) material(is) deverdo ser novos, ndo recondicionados, de primeiro uso e ndo deverdo conter amassados ou outras avarias que possam

influenciar na sua qualidade, nem prejudiquem o seu armazenamento ou empilhamento. Deverao ser entregues em pleno estado de uso e, ainda,
constar a garantia e validade minima de acordo com o item 4.5 e 4.6 deste termo.

. O objeto devera ser adquirido por execugao indireta através de empreitada por prego unitario, mediante fornecimento parcelado, conforme

preceitua o art. 62, VI, alinea "B", da Lei n® 8.666/1993.

. O(s) material(is) a ser(em) adquirido(s) enquadram-se na classificacdo de bens comuns, nos termos da Lei n® 10.520/2002, posto que detém

especificacdes técnicas conhecidas e usualmente utilizadas no mercado, ndo havendo grandes variagdes qualitativas que demandem analise
especifica e diferenciada do particular que pretende contratar com a Administragéo.

Para julgamento e classificagdo das propostas seré adotado o critério de MENOR PRECO, para contratacao imediata, com fornecimento de
maneira parcelada e pagamento conforme previsto no item 08 deste termo.

3. JUSTIFICATIVA

1
2.

o~ w

7.
8.
4. DAS
1.

5.

. A aquisicao dos materiais constantes deste termo justifica-se por:

Tendo em vista que procedimentos de licitagdo anteriores findaram-se fracassados em virtude da falta de interessados em prestar o fornecimento
dos materiais nos nucleos do interior do estado, em raz@o da pouca expressividade de valor do material, da falta de licitantes locais para atenderem
a contratagdo através de procedimento licitatério, do elevado valor que seria necessério para empresas de outras localidades levarem o material
até os nucleos do interior.

. Atualmente, o nlcleo néo dispde de contrato de fornecimento de agua mineral potavel.
. O material pretendido é comumente fornecido por pequenos comerciantes locais que ndo participam de procedimento de licitagéo.
. A aquisi¢ao de agua mineral, envasada em galdse de 20 litros, visa manter o fornecimento de dgua mineral potavel para consumo dos servidores,

membros e assistidos da Defensoria Publica.

. Com a aquisigao dos objetos previstos, espera-se garantir o bom atendimento e a eficiéncia das atividades da Defensoria Publica ao assegurar a

saude e conforto dos membros e servidores na execugdo de suas tarefas e dos assistidos enquanto permanecerem nas dependéncias da DPE-
RO.
A demanda total apresentada no item 4.1 deste termo de referéncia é a estimada para atender o nucleo pelo periodo de 12 (doze) meses.
No item 4.1 encontra-se o quantitativo de materiais que serdo adquiridos mediante este processo de Dispensa de Licitagao.
ESPECIFICAGOES E QUANTIDADES
Todas as caracteristicas deste termo sao parametros minimos exigidos para o fornecimento, sendo permitida a oferta de material(is) com
caracteristica(s) superior(es), a ser avaliado pela Administragcdo, conforme especificagdes e quantidades estabelecidas abaixo:
QUANTIDADE QUANTIDADE

ITEM ESPECIFICA(;AO UNIDADE ESTIMADA ESTIMADA
MENSAL ANUAL
Agua mineral garrafdo de 20 litros. Agua mineral natural, sem gas, embalada em galées de
01  polipropileno com 20 litros, com tampa de pressao e lacre e com os galdes cedidos em Unidade 06 72
comodato.

. Os materiais deverao:

1. Ser préprios para armazenamento de dgua, estar em 6timo estado de conservacéo, limpos, sem amassados que comprometam sua
integridade, e com rétulo inteiro e legivel;

2. Toda composigao quimica deve estar enquadrada nos limites difinidos pela ANVISA;

3. Deveréo ser observadas as regras da ANVISA para producéo e distribuicdo de dgua mineral natural, conforme Resolu¢gdo RDC 173/2006,
que trata das "Boas Praticas para Industrializagdo e Comercializagdo de Agua Mineral Natural e Agua Natural", bem como as determinagdes
acerca de: embalagens retornaveis, lavagem das embalagens, carga e descarga, transporte, empilhamento, estabelecimentos comerciais, e
outros cuidados com envasamento;

4. Devera estar gravado nas embalagens ou rétulos a data de envase e a validade do produto;

5. Os produtos deverdo estar com fechamento e lacre de acordo com as normas ABNT;

. O(s) material(is) deverédo ser novos, nao recondicionados, de primeiro uso e ndo deverdo conter amassados ou outras avarias que prejudiquem o

ser armazenamento ou empilhamento. Deverao ser entregues em pleno estado de uso.

. O objeto sera fornecido de forma parcelada, conforme preceitua o art. 62, lll da Lei n° 8.666/1993, de acordo com as quantidades que forem

solicitadas.
GARANTIA
1. A(s) contratada(s) esta(ao) obrigada(s) a fornecer(em) servigo de garantia pelo prazo estabelecido no Cédigo de Defesa do Consumidos, a
ser prestado de acordo com as seguintes condigdes, a serem observadas durante toda a vigéncia da garantia.
2. Durante todo o periodo de garantia devera ser procedida a troca dos materiais que apresentem caracteristicas que os tornem impréprios para
0 consumo, tais como presenga de corpos estranhos, lodo, coloracéo alterada, odores, etc. Desde que tais caracteristicas ndo sejam em
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8.

razdo da ma conservagao realizada pela Contratante.

. A garantia prevista no item anterior ndo se confunde com a validade dos garrafées (embalagem) de dgua mineral.
. A comprovagao devera ocorrer através de documentagao de dominio publico ou declaragéo do fornecedor ou do fabricante.
. Todos os componentes dos materiais tais como lacres, invélucros, embalagens e demais componentes devem ser do préprio fabricante ou

estar em conformidade com a politica de garantia do mesmo, nao sendo permitida a integragdo de itens de terceiros que possam acarretar
em perda total ou parcial da garantia quando solicitada.

. O atendimento do(s) chamado(s) devera(ao) ser no horario das 07h30min as 13h30min.
. Caso seja detectado material defeituoso o prazo para troca devera ser de no maximo 2 (dois) dias Uteis, ficando a cargo da(s) Contratada(s)

todas as eventuais despesas referentes a retirada, envio e transporte de materiais substituidos.
Caso os prazos mencionados ndo estejam expressamente indicados nas propostas, estes serédo considerados como aceitos para efeito de
julgamento.

6. VALIDADE

1.

2.
3.

Os garrafées (embalagem) de dgua mineral 20 litros deverao ter, no minimo, 01 (um) ano de validade, contado a partir do recebimento pela
Defensoria Publica.

A validade do contelido dos Garrafdoes de agua mineral devera ser de no minimo 02 (dois) meses.

Os garrafées (embalagem) serdo cedidos em regime de comodato para a DPE/RO.

5. PRAZO, LOCAL E CONDICOES DE ENTREGA

1. O(s) material(is) devera(ao) ser entregues rigorosamente dentro das especificagdes estabelecidas neste termo, sendo que a inobservancia desta
condic&o implicara recusa formal, com a aplicagdo das penalidades contratuais.

2. A Nota de Empenho sera encaminhada a(s) Contratada(s) via e-mail. A ciéncia do ato sera a data de confirmagéo da leitura do ser teor pelo
destinatario, na auséncia de confirmagéo de leitura a comunicagao seré considerada vélida na data do término do prazo de 02 (dois) dias uteis,
contados a partir da data do seu envio.

3. Do prazo de entrega: O(s) material(is) devera(ao) ser entregue(s) no prazo de até 02 (dois) dias Uteis, apds a entrega da ordem de servigo
emitida por servidor designado como fiscal.

1.

Os prazos para adimplemento das obrigagdes consignadas no presente Instrumento Convocatério admitem prorrogagdo nos casos e
condigdes especificados no art. 57, §12, da Lei n® 8.666/1993, devendo a solicitagdo dilatéria, sempre por escrito, ser fundamentada e
instruida com os documentos necessarios a comprovagao das alegagdes, recebida contemporaneamente ao fato que enseja-la, sendo
considerados injustificados os atrasos nao precedidos da competente prorrogagao.

4. Do local de entrega: O(s) material(is) sera(2o) entregue(s) de segunda a sexta-feira das 07h30min as 13h30min, no seguinte enderego: RUA
IBIARA, 51, BAIRRO: SETOR 03, CEP: 76.880-000, BURITIS.
6. RECEBIMENTO
1. O recebimento do(s) material(is) se dard(ao) da seguinte forma:

1.

12.

Provisoriamente, no prazo de 1(um) dia Gtil a partir da entrega do material, mediante termo de recebimento provisério (Anexo A) para efeito
de posterior verificagdo da conformidade do objeto com a especificagdo, atos que ficardo a cargo do responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagao.
1. A conferéncia do(s) material(is) no momento da entrega seré realizada com base na lista dos materiais descritos na(s) Nota(s) Fiscal(is)
a ser(em) fornecida no ato da entrega, detalhando claramente todas as partes integrantes do(s) material(is). Este detalhamento ndo
poderd ser feito por cédigos, e sim pela descrigdo de cada material e/ou equipamento, com a respectiva quantidade.

. Definitivamente, ap6s, constatada a qualidade, quantidade e conformidade com o procedimento licitatério do objeto pelo responsavel pelo

acompanhamento e fiscalizagao, mediante Termo de Recebimento Definitivo (Anexo B).

. O recebimento definitivo devera ocorrer no prazo maximo de 01 (um) dia Util, contados do recebimento provisério, observadas as condigdes

acima.

. E facultada a presenca da(s) Contratada(s) durante todo o procedimento de recebimento definitivo do(s) material(is) .
. A(s) licitante(s) vencedora(s) sera(do) responsavel(is) pelo transporte e despesas com carga e descarga dos objetos deste termo até a

entrega nas dependéncias da DPE/RO.

. O(s) volume(s) contendo o(s) material(is) devera(do) estar identificado(s) externamente com os dados constantes da(s) Nota(s) Fiscal(is), na

qual devera(ao) constar necessariamente o nimero de série de todo(s) o(s) material(is) que estiver(em) sendo entregue(s).

. Aceito(s) o(s) material(is), sera procedido o atesto na(s) Nota(s) Fiscal(is), autorizando o pagamento .
. O(s) material(is) podera(ao) ser rejeitado(s), no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste termo e na

proposta, devendo ser substituidos em um prazo nao superior a 02 (dois) dias corridos, as custas da(s) Contratada(s), a contar da sua
notificagdo, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

. Caso o objeto seja REJEITADO, o termo de recebimento provisério perdera todos os efeitos juridicos, inclusive o de purgacao de eventual

mora contratual.

. O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez e seguranga do(s) material(is), nem ético-profissional

pela perfeita execugao, dentro dos limites estabelecidos pela Lei ou pelo Instrumento Contratual.

. Em conformidade com o art. 76 da Lei n® 8.666/1993, se no recebimento do objeto for constatada sua execugdo de forma incompleta ou em

desacordo com as condigdes avengadas, serd interrompido o prazo de recebimento definitivo, até que seja sanada a situagéo, nos termos do
art. 69 da lei supramencionada.

Emcaso de divida sobre a autenticidade do(s) material(is), a(s) Contratada(s) se compromete(m) a arcar com os custos dos testes de
originalidade, a serem realizados nos laboratérios dos préprios fabricantes, ou ndo sendo possivel, em outro escolhido de comum acordo
entre as partes

7. OBRIGAGOES DAS PARTES
1. DA(S) CONTRATADA(S):

1.

Fornecer o(s) material(is) de acordo com as especificagdes técnicas e as condigdes estabelecidas, mantendo-o(s) sempre em perfeita ordem,
arcando com os 6nus necessarios a completa entrega do(s) material(is), se necessario substituir todo e qualquer material ndo aprovado pela
Contratante, sem qualquer énus adicional, bem como assumir inteira responsabilidade pela entrega do(s) material(is) que fornecer.

. Cumprir todos os prazos estipulados para entrega do(s) material(is), substituindo-os ou corrigindo-os, as suas custas, no total ou em parte,

nos prazos fixados, quando se verificarem imperfei¢des, vicios, defeitos ou incorregdes.

. Prover todos os meios necessarios a garantia do fornecimento, inclusive considerados os casos de greves ou paralisagdes de qualquer

natureza.

. Entregar o(s) material(is) dentro dos parametros e rotinas estabelecidas, em observancia as normas legais e regulamentares aplicaveis e,

inclusive, as recomendagdes exigidas pela boa técnica.

. Comunicar imediatamente a Contratante qualquer alterag@o ocorrida no enderego, conta bancaria e outras esséncias para recebimento de

correspondéncia.

. Arcar com as despesas com embalagem, seguro e transporte do(s) material(is) até o local de entrega.
. Comunicar imediatamente a Contratante, por escrito, qualquer fato extraordinario ou anormal que ocorra durante a entrega do(s) material(is),

para adogao de medidas cabiveis.

. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagdes assumidas, nem subcontratar qualquer das

prestagdes a que esté obrigada, exceto nas condi¢des autorizadas neste instrumento.

. Manter durante toda a vigéncia da Ata/Contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condigdes de habilitagcdo e

qualificagao exigidas na licitagao.

. Responder pelo cumprimento dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, bem, ainda, assegurar os direitos,

inclusive quanto aos pregos praticados.

. Fornecer e utilizar, sob sua inteira responsabilidade, a competente e indispensavel méo de obra habilitada, selecionada e necessaria,

atendidas, sempre e regularmente, todas as exigéncias legais pertinentes, como énus trabalhistas, encargos sociais, tributos, indenizagdes e
seguro contra acidentes.

. Responder pelas despesas resultantes e de quaisquer agdes, demandas decorrentes de danos, seja por culpa sua ou quaisquer de seus



2.

empregados e prepostos.

13. Responsabilizar-se, em relagéo aos seus empregados, por todas as despesas decorrentes da entrega do(s) material(is), tais como saldrios,
seguro contra acidentes, taxas, impostos e contribui¢des, indenizagdes, vales-transportes, vales-refei¢cdes e outras que porventura venham a
ser criadas e exigidas pelo Governo.

14. Responsabilizar-se por todos 0s encargos previdenciarios e obriga¢des sociais previstos na legislagdo social e trabalhista em vigor,
obrigando-se a salda-los na época prépria, vez que os seus empregados ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com a Contratante.

15. Reparar, ou quando isto for impossivel, indenizar por danos materiais e/ou pessoais decorrentes de erro na entrega do(s) material(is), objeto
do presente termo, que sobrevenha em prejuizo da Contratante ou de terceiros, sem quaisquer énus para a Contratante.

16. Providenciar a identificagédo individual de seus empregados que transitem nas dependéncias da Contratante, quando em atividade na
execucéo do objeto contratado, através de uniforme e/ou cracha.

17. Garantir a titularidade de todo e qualquer direito de propriedade industrial envolvido nos bens e pegas, assumindo a responsabilidade por
eventuais agdes e/ou reclamagdes, de modo a assegurar a Contratante a plena utilizagao dos bens adquiridos ou a respectiva indenizagao.

18. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto em que se verifiquem vicios, defeitos ou
incorregoes.

19. Reconhecer os direitos da Administragdo, em caso de rescisdo administrativa nas situagdes prevista no art. 78 da Lei n® 8.666/1993.

20. Atender prontamente as exigéncias da DPE/RO inerentes ao objeto da Ata/Contrato.

21. Abster-se, qualquer que seja a hipoétese, de veicular publicidade ou qualquer outra informagéo acerca das atividades deste objeto, sem prévia
autorizagao da Contratante.

22. Prestar informagdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pela DPE/RO.

23. Responsabilizar-se pela troca dos garrafées de dgua mineral mesmo se expirado o seu prazo de validade, em conformidade com a Nota
Técnica n? 61/2010-CGAJ/DPDC/SDE, proveniente do Departamento de Protegao e Defesa do Consumidor do Ministério da Justiga.

24. Fornecer o(s) material(is) dentro dos parametros e rotinas estabelecidas, em observancia as normas legais e regulamentares aplicaveis,
principalmente a Portaria n® 387/2008 do Departamento Nacional de Produgdo Mineral (alterada pela portaria n® 358/2009), pela ABNT NBR
14222:2005- Embalagem plastica para agua mineral e de mesa- Garrafdo retorndvel — Requisitos e métodos de ensaio ; e ABNT NBR
14328:1999- Embalagem pléastica para agua mineral e de mesa - Tampa para garrafdo retornavel - Requisitos e métodos de ensaio . Além de
observar as recomendacdes exigidas pela boa técnica.

DA CONTRATANTE:
1. Acompanhar e a fiscalizar a entrega do(s) objeto(s) deste termo, anotando em registro proprio as falhas detectadas e comunicando as
ocorréncias de fatos que, a seu critério, exijam a adogao de medidas por parte da(s) Contratada(s).
. Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela(s) Contratada(s).
. Proporcionar todas as facilidades para que a(s) Contratada(s) possa(m) cumprir suas obrigagdes dentro das normas e condigdes contratuais.
. Pagar a(s) Contratada(s) o valor resultante do fornecimento do(s) material(is), na forma estabelecida neste termo.
. Notificar a(s) Contratada(s), por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades constatadas no(s) material(is) entregue(s), para que
seja(m) substituido(s) ou corrigido(s).
. Indicar os locais e horarios em que devera (20) ser entregue(s) o(s) material(is).
. Permitir aos empregados da(s) Contratada(s) acesso ao local da entrega, observadas as normas de segurancga.
. Comunicar as autoridades irregularidades ocorridas e atos ilicitos cometidos pela(s) Contratada(s).
. Reter créditos e aplicar as penalidades cabiveis previstas na legislagdo, em casos de irregularidades constatadas na execugéo do objeto
deste instrumento.
10. Assegurar-se de que os pregos contratados estdo compativeis com aqueles praticados no mercado pelos demais fornecedores, objeto deste
instrumento, de forma a garantir que continuem sendo os mais vantajosos.
11. Realizar rigorosa conferéncia das caracteristicas do(s) material(is) entregue(s), pelos agentes designados, somente atestando os documentos
da despesa quando comprovada a entrega total, fiel e correta do objeto contratado, ou de parte da entrega a que se referirem.
12. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela(s) Contratada(s).
13. Rejeitar, no todo ou em parte, o(s) material(is) que a(s) Contratada(s) entregar(em) fora das especificagdes.
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8. CONDIQ(;)ES DE PAGAMENTO

1.

O pagamento serd efetuado de acordo com que ocorrerem as entregas em parcelas correspondentes ao efetivamente executado, ou seja,
quando o nucleo realizar solicitagdo de material e o fornecedor efetivamente realizar a entrega, ocorrera o devido pagamento do que houver
sido entregue.

. O pagamento sera efetivado através de ordem bancéria e depdsito em conta corrente indicada pela(s) Contratada(s), a vista da Fatura(s) ou

Nota(s) Fiscal(is) por ela(s) apresentada(s), que devera ser entregue na Diretoria Administrativa, no prazo maximo de até 05 (cinco) dias uteis
para os valores de até R$ 17.600,00 (dez te mil e seiscentos reais) e, acima desse valor, no prazo de até 30 (trinta) dias apés o
adimplemento das obriga¢des da contratada, sendo efetuada a retengéo na fonte dos tributos e contribui¢cdes elencadas nas disposi¢oes
determinadas pelos 6rgaos fiscais e fazendarios, em conformidade com as legislagdes e resolugdes vigentes, observada ainda a exigibilidade da
ordem cronolégica de pagamentos, conforme o art. 5%, caput, da Lei n® 8.666/1993.

. A nota fiscal devera ser emitida em conformidade com a respectiva ordem de servigo , sendo efetuado o pagamento apenas do material

efetivamente entregue, abatendo-se o saldo da nota de empenho correspondente a contratagao.

. A(s) Fatura(s) ou Nota(s) Fiscal(is) deve(m) ser emitida(s) em 02 (duas) vias, devendo conter em corpo a descri¢gdo do objeto, 0 niUmero da conta

bancéria da(s) Contratada(s), acompanhada de toda a documentagdo necessaria a comprovagao de que a(s) Contratada(s) mantém-se regular em
todas as condigdes previstas para habilitagdo no certame licitatério.

. A atestacdo da(s) Fatura(s) ou Nota(s) Fiscal(is) cabera ao fiscal do Contrato, desde que o(s) material(is) esteja(m) em conformidade com as

exigéncias contidas neste instrumento e n&do haja impeditivo imputavel a(s) Contratada(s).

. O recebimento (aceite) e certificagdo da(s) Nota(s) Fiscal(is) do(s) produto(s), neste ato especifico ficard a cargo do fiscal, de acordo com o art. 40

do Decreto Federal n? 93.872/1986.

. Havendo erro na(s) Nota(s) Fiscal(is) ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, aquela(s) sera(ao) devolvida(s) e o pagamento ficara

pendente até que a licitante vencedora providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese a DPE/RO podera pagar apenas a parcela nao
controvertida com as devidas justificativas (neste caso a DPE/RO tera um prazo de 05 (cinco) dias a partir do recebimento, para efetuar a andlise e
0 pagamento).

. Na hipétese acima, o prazo para pagamento iniciar-se-a ap6s a regularizagdo da situagéo e/ou reapresentagao da(s) Nota(s) Fiscal(is), ndo

acarretando qualquer 6nus para a DPE/RO.

. Nenhum pagamento serd efetuado a licitante vencedora, enquanto pendente de liquidagao, qualquer obrigagéo financeira que lhe for imposta, em

virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito do reajustamento de pre¢os ou correcdo monetaria.

. Na hipétese de haver irregularidades no cumprimento das obrigagdes da(s) Contratada(s), a DPE/RO retera os créditos a que aquela teria direito,

até o limite do valor dos prejuizos causados a Administragédo, sem prejuizo das penalidades aplicaveis previstas nos arts. 86, 87 e 88 da Lei n®
8.666/1993.

. Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, 0 prazo para pagamento sera contado a partir de sua reapresentagéo, desde que

regularizados.

. Ocorrendo atraso no pagamento, desde que a(s) Contratada(s) ndo tenha(m) concorrido, de alguma forma, para o atraso, fica convencionado que a

taxa de compensacéo financeira devida, entre a data acima referenciada e a correspondente ao efetivo adimplemento da obrigagéo, sera calculada
com a aplicagéo da seguinte férmula:



EM=I1xNxVP

Onde:

EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = valor da parcela paga;

| = indice de compensag&o financeira = 0,000164384, assim apurado:

I = (TX)/365 | = {(6/100)/365} | = 0,000164384

TX = Percentual da taxa anual = 6%

9. SISTEMA ORCAMENTARIO

1.

2.

O valor orgado para a pretensa aquisigdo constara de Planilha Mercadolégica produzida com base em orgamentos recebidos de empresas
especializadas, em pesquisas de mercado e mediante consulta a contratos e atas de registro de precos firmados por érgdos publicos,
disponibilizados em suas paginas na internet ou em bancos de pregos.

Os recursos orgamentérios para dar cobertura a realizagdo da despesa estao previstos na Lei Orgamentéria Anual - LOA, exercicio 2022, por meio
da programagao: 30.011.03.122.2046.2182; natureza da despesa: 3.3.90.30; fonte: 0230/0630; unidade orgamentaria: 30.011 - Fundo Especial da
Defensoria Publica do Estado de Rondénia.

10. SANCOES ADMINISTRATIVAS

1.

8.
11. ACO|
1.

2.

3.

A(s) Contratada(s) que, sem justa causa, ndo cumprir(em) as obriga¢ées assumidas ou infringir(em) os preceitos legais (ressalvados os casos
fortuitos ou de forga maior, devidamente justificados e comprovados), aplicar-se-a0 as seguintes penalidades, conforme a natureza e gravidade da
falta cometida e sem prejuizo de outras sang¢des pertinentes a espécie:
1. Adverténcia.
2. Multa moratoria, nos seguintes percentuais:
1. No atraso injustificado da entrega do objeto contratado, ou por ocorréncia de descumprimento contratual, 0,33% (trinta e trés centésimos
por cento) por dia sobre o valor total do empenho, limitado a 10% (dez por cento);
2. Nas hipéteses em que o atraso injustificado no adimplemento das obrigagdes seja medido em horas, aplicar-se-a4 mora de 0,33% (trinta
e trés centésimos por cento) por hora sobre o valor total do empenho, limitado a 10% (dez por cento);
3. No caso de atraso injustificado na substituicdo do objeto, 0,5% (cinco décimos por cento) ao dia sobre o valor do empenho, incidéncia
limitada a 10 (dez) dias;
4. Na hipotese de atraso injustificado na substituicdo do objeto, superior a 10 (dez) dias, 8% (oito por cento) sobre o valor do empenho;
5. Em caso de reincidéncia no atraso de que tratam as letras “a”, “b” e “c” quando da ocorréncia do 3¢ (terceiro) atraso, podera ser aplicada
sangao mais grave prevista no subitem Il deste item, concomitantes e sem prejuizo de outras cominagdes;
6. Caso a multa a ser aplicada ultrapasse os limites fixados nas letras “a” e “b”, poderé ser aplicada san¢&o mais grave prevista no subitem
Il deste item, concomitantes e sem prejuizo de outras cominagdes.
3. Multa contratual, por inadimplemento absoluto das obrigacées, nos seguintes percentuais:
1. Pelo descumprimento total, 20% (vinte por cento) sobre o valor contratado;
2. Pelo descumprimento parcial, até 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, levando em consideragéo para fixagdo do valor final, a
relevancia da parcela inadimplida - aplicavel apenas em hipéteses excepcionais, devidamente fundamentadas;
3. Caracteriza-se como inadimplemento absoluto, descumprimento total, a hipétese da empresa se recusar a formalizar o contrato no
prazo estabelecido pela Contratante.
4. Suspensao temporaria de participacado em licitacdo e impedimento de contratar com a Administragao , prevista no art. 87, inc. lll, da
Lei 8.666/1993, por prazo nao superior a 2 (dois) anos, aplicado conforme a gravidade das faltas cometidas.
5. Impedimento de Licitar e Contratar com o Estado de Rondénia e descredenciamento do SICAF, previsto no art. 7° da Lei n®
10.520/2002, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, aplicado conforme a gravidade das faltas cometidas.
6. Declaracéo de Inidoneidade Para Licitar e Contratar com a Administracdo Publica, prevista no art. 87, inc. IV, da Lei n® 8.666/1993.

. Incidira também na sangao prevista no subitem 10.1.5 acima os integrantes do cadastro de reserva, em pregao para registro de pregos que,

convocados, ndo honrarem o compromisso assumido sem justificativa ou com justificativa recusada pela administragao publica, nos termos do art.
49, § 1° do Decreto 10.024/2019.

. Incidira também na sangéo prevista no subitem 10.1.5 acima a licitante que deixar de enviar os documentos necessarios a sua habilitagao ou,

quando for o caso, a nova Planilha de Custos e Formagéo de Pregos por meio eletronico, com os valores readequados ao lance vencedor.

. A sancéo prevista no subitem | sera aplicada pelo fiscal do contrato, as san¢des dos subitens Il e lll serdo aplicadas pelo(a) Secretaria-Geral de

Administragdo e Finangas e as sang¢des dos subitens IV, V e VI serdo aplicadas pelo Defensor Publico-Geral do Estado.

. No processo de aplicagao de sangoes, é assegurado o direito ao contraditério e a ampla defesa, facultada a defesa prévia ao interessado no prazo

de 05 (cinco) dias Uteis contados da respectiva intimagdo para as sangdes previstas nos subitens |, Il e Ill acima e de 10 (dez) dias para a dos
subitens IV, V e VI.

. As sancdes serdo obrigatoriamente registradas no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF. Nos casos previstos nos incisos

IV, V e VI, serdo, também, incluidas no Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar com a Administragao Publica Estadual -
CAGEFIMP, sem prejuizo das multas previstas neste Termo de Referéncia e das demais cominagdes legais.

. O valor das multas aplicadas devera ser recolhido no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da data da notificagao. Se o valor da multa ndo for pago, ou

depositado, sera automaticamente descontado do pagamento a que a(s) Contratada(s) fizer(em) jus. Em caso de inexisténcia ou insuficiéncia de
crédito da(s) Contratada(s), o valor devido sera cobrado administrativamente e/ou judicialmente.

As sangdes previstas nos subitens acima poderéo ser aplicadas separada ou conjuntamente.

MPANHAMENTO E FISCALIZACAO

O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugdo da Ata/Contrato consistem na verificagdo da conformidade da prestacéo do(s) servigo(s) e da
alocacéo dos recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do objeto, devendo ser exercido “in loco” pela chefia de nucleo na
comarca, ao qual cabera prestar as informagdes necessarias sobre a prestagéo de servigos e eventuais ocorréncias visando efetuar os registros
em livro préprio e tomadas as providéncias para solugdo dos fatos apontados, além de observar o Regulamento n® 021/2018/DPG/DPE/RO.

A fiscalizagdo da execugao dos servigos abrange as seguintes rotinas:

1. Exigir da(s) Contratada(s) o fiel cumprimento do objeto da Ata/Contrato, de acordo com as especificagdes contidas no edital e termo de
referéncia, assim como o pronto atendimento das solicitagdes;

2. Estando os materiais em conformidade, os documentos de cobranga deverdo ser atestados pela fiscalizagao da Ata/Contrato ou setor
responsavel e enviados ao setor competente para o devido pagamento;

3. Em caso de nédo conformidade, a(s) Contratada(s) sera(do) notificada(s) por escrito ou, dependendo do grau da inconformidade, via telefone,
sobre as irregularidades apontadas para as providéncias do art. 69 da Lei 8.666/1993 e suas alterag¢des, no que couber.

Compete ao fiscal as seguintes atividades, sem prejuizo de outras que Ihes sejam conferidas em leis ou regulamentos:



1. Zelar pelo efetivo cumprimento das obrigagdes contratuais, acompanhar a execugao do objeto contratual, proceder medicdes e formalizar
atestagdes, bem como antecipar-se a solucionar problemas que afetem a relagéo contratual e esclarecer dividas da Contratada,
encaminhando as &reas correspondentes os problemas que surgirem quando lhe faltar competéncia;

2. Manter cépia do termo contratual e de todos os aditivos, se existentes, do edital da licitagdo, da especificagdo técnica, do projeto basico ou
termo de referéncia, conforme o caso, da proposta da Contratada, juntamente com outros documentos que possam dirimir ddvidas originarias
do cumprimento das obrigagdes assumidas pela Contratada;

3. Conhecer o teor do instrumento contratual sob sua responsabilidade, bem como a legislagdo e as normas pertinentes ao objeto, e anotar em
registro proprio e no sistema eletrénico de controle de contratos todas as ocorréncias relacionadas a sua execugao;

4. Orientar a Contratada, por intermédio do preposto, sobre a correta execugao do contrato, levando ao seu conhecimento situagdes temerarias
ou em desconformidade com as clausulas contratuais, e advertindo-a recomendando medidas corretivas, sempre por escrito, com prova do
recebimento e estabelecendo prazo de solugéao;

5. Controlar os prazos de entrega e/ou de execugao, adotando as providéncias cabiveis, inclusive notificando a Contratada acerca do atraso
injustificado, fixando data-limite para o cumprimento da obrigagédo e esclarecendo sobre possivel penalidade;

6. Em caso de obras e prestagao de servigos de engenharia, anotar todas as ocorréncias no diario de obras, tomando as providéncias que
estejam sob sua responsabilidade e encaminhando ao Gestor do Contrato aquelas que fugirem de sua competéncia;

7. Receber, provisoriamente ou definitivamente, o objeto do contrato, no prazo estabelecido e mediante termo circunstanciado assinado pelas
partes, ou rejeitar, no todo ou em parte, o recebimento de bens e servigos em desacordo com as especificagdes do objeto contratado,
registrando nos autos, salvo quando o recebimento for de responsabilidade de comissao ou servidor especialmente designados;

8. Levar ao conhecimento do Gestor do Contrato sobre a necessidade de suspensao proviséria da execugao do Contrato quando,
objetivamente, constatar uma irregularidade que precise ser sanada, bem como levar ao conhecimento do Gestor do Contrato a noticia sobre
indicios de crimes de que tenha conhecimento em razdo do oficio ou de situagdes irregulares que devam ser objeto de atengdo de érgédos
fiscalizadores;

9. Emitir atestados ou certidoes de avaliagdo dos servicos prestados, das obras executadas ou daquilo que for produzido pelo contratado, os
quais podem ser solicitados tanto para medidas administrativas ou judiciais a serem tomadas pela administragao ou pelo contratado na
postulagdo dos seus direitos e na defesa dos seus interesses;

10. Diligenciar pela apresentagdo da documentagao necessaria a instrugédo processual quando o fiscal do contrato ndo estiver localizado na Sede
da Defensoria Publica ou quando o objeto do contrato possuir complexidade, a exemplo dos contratos de cesséo de mao-de-obra;

11. Indicar ao Gestor que efetue glosas por servigos, obras ou produtos mal executados ou ndo executados e sugerir a aplicacdo de penalidades
ao contratado em face do inadimplemento das obrigagdes;

12. Analisar e certificar as notas fiscais/faturas enviadas pela Contratada, atestando a execugéo parcial ou total do servigo e verificando a
regularidade fiscal e trabalhista antes de encaminhar para pagamento, juntando os comprovantes ao feito correspondente;

13. Prestar orientagéo, sugerir diretrizes, dar e receber informacdes sobre a execugao do contrato solicitadas pelo Gestor, pelo contratado ou pelo
Controle Interno;

14. Fiscalizar in loco a efetiva execugdo do objeto em consonancia com os termos contratuais pactuados, tendo como parametro o atingimento
dos objetivos da aquisi¢ao, verificando o cumprimento das disposigdes contratuais técnicas em todos os seus aspectos e confirmando as
medi¢des dos servigos realizados, do cronograma de obras, dos fornecimentos atendidos e da linha de produgéo;

15. Solicitar ao Gestor do Contrato, justificadamente, os meios materiais e logisticos essenciais ao cumprimento do oficio;
16. Identificar e avaliar as situagdes de risco do contrato levando-as a ciéncia do Gestor do Contrato, quando a gravidade assim exigir;

17. Informar ao Gestor do Contrato sobre seus afastamentos legais, com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias Uteis, a fim de que se possa
providenciar sua devida substituigao legal, caso haja concomitancia de afastamento entre o fiscal titular e o suplente.

4. A fiscalizagdo nao exclui nem reduz a responsabilidade da(s) Contratada(s), inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material(is) inadequado(s) ou de qualidade(s) inferior(es), e, na ocorréncia
desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragéo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666/1993.

12. PROPOSTAS E CRITERIOS DE AVALIACAO

1. As propostas deverdo ser apresentadas de forma clara e objetiva, em conformidade com o instrumento convocatério, devendo conter todos os
elementos que influenciam no valor final da contratagdo, detalhando os pregos unitarios e o valor global da proposta;

2. A apresentacdo da proposta implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nela contida, assumindo o proponente 0 compromisso de
fornecer o objeto contratado, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugao contratual, promovendo quando requerido pela DPE/RO,
suas substituicdes.

3. No prego ofertado estarao incluidos também os custos indiretos sobre o fornecimento do objeto, tais como: seguros de acidentes, taxas, impostos,
contribui¢des sociais, indenizagdes, etc., inclusive despesas com transporte para entregas no local indicado no presente Termo de referéncia.

4. Para julgamento e classificagdo das propostas sera adotado o critério de MENOR PRECO.

13. QUALIFICACAO TECNICA E ECONOMICO-FINANCEIRA

1. Por tratar-se de aquisicao que nao envolve maior complexidade, torna-se desproporcional o cumprimento de requisitos muito elaborados.

2. Na presente contratacé@o, de acordo com o disposto no art. 195, § 32 da Constituicdo Federal e no art. 22 da Lei n® 9.012/95, bem como o disposto
no art. 20, § 12 do Regulamento n® 011/2017-GAB/DPE-RO, as exigéncias limitam-se a comprovagao tdo somente de:

1. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social (INSS), mediante a apresentagéo da Certiddo Negativa de Débito/CND;
2. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), mediante a apresentagdo de Certificado de Regularidade de
Situacéo/ CRF
14. CONSIDERACOES FINAIS

1. Ao expor claramente a motivacéo para realizar a aquisigdo do(s) material(is), a Defensoria Publica do Estado de Rondénia pretende evidenciar o

ato administrativo revestidos de todos os seus requisitos formais e materiais no intuito de torné-lo eficaz e célere de acordo com o art. 4° do
Decreto Federal n® 3.555/2000.

Porto Velho-RO, 09 de dezembro de 2021.



ANEXO - A
TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO

IDENTIFICAGAO:

Termo de Recebimento Provisoério Data:

Contrato n¢: Vigéncia do Contrato:
Contratada: Prazo:

Objeto:

Valor do contrato: Fiscal:

TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO

Atestamos o recebimento provisério do objeto a que se refere o contrato em epigrafe, nos termos indicados abaixo:

Condi¢oes de recebimento

1- A obrigagéao foi cumprida: 2 — Foi entregue:

No prazo Na quantidade exigida
Foradoprazo(Data__ / [/ ) Em quantidade irregular
Integralmente Outras observagoes:

Parcialmente, tendo em vista o seguinte:

, de de20__ .

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE RONDONIA
Nome Completo

Cargo

De acordo:

NOME DA EMPRESA



Nome Completo

Representante legal da empresa

ANEXO - B
TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO

IDENTIFICAGAO:

Termo de Recebimento Definitivo Data:

Contrato n¢: Vigéncia do Contrato:
Contratada: Prazo:

Objeto:

Valor do contrato: Fiscal:

Pelo presente, declaramos, em carater definitivo, a fiel e perfeita execugéo do objeto a que se refere o instrumento acima identificado, emitindo o presente
TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO, com eficacia liberatéria de todas as obrigagdes do contratado, exceto as garantias legais (art. 73, § 2°, da Lei n®
8.666/1993), bem como autorizamos a restituicdo de todas as garantias e/ou caugéo prestadas.

, de de20_

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE RONDONIA
Nome Completo

Cargo

De acordo:

NOME DA EMPRESA
Nome Completo

Representante legal da empresa

Documento assinado eletronicamente por Joao Vitor Sousa De Oliveira Rios, Chefe de Departamento, em 14/01/2022, as 11:21, conforme art. 12, Ill, "b", da
Lei 11.419/2006.

eletronica
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